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АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	15.05.2023
	№ 556

	с. Александровское


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» 


	


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Александровский район»

ПОТАНОВЛЯЮ 

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать (разместить) в газете «Северянка», на портале Минюста России «Нормативные правовые акты в Российской Федерации» (http://pravo-minjust.ru), на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района Томской области (http://www.alsadm.ru/).
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы района – начальника Отдела общественной безопасности и контролю за строительством.

Глава Александровского района 




       
  В.П. Мумбер 
Пыхтина Ю.В. 
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Приложение к постановлению








Администрации Александровского района

                                                                                                   Томской области от 15.05.2023 №556
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Александровском районе и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги в пределах компетенции.

Круг Заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявитель).

3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется:

1)непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Александровского района Томской области (далее – Администрация района) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2)по телефону Администрации района или многофункционального центра;

З)письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

а)в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

б)на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал);

в)на официальном сайте Администрации района и (или) многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальные сайты) (указать адрес официального сайта);

5)посредством размещения информации на информационных стендах администрации района или многофункционального центра.

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

1)способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2)адресов Администрации района и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

3)справочной информации о работе Администрации;

4)документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

5)порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

6)порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

7)предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

8)порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Администрации района, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации района органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Администрации района не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

7. По письменному обращению должностное лицо Администрации района, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте Администрации района, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

2) справочные телефоны Администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора (при наличии);

3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

10. В залах ожидания Администрации района размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией района с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Администрации района при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

13. «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах».

Наименование органа местного

самоуправления предоставляющего муниципальную услугу

14. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация района. Организатор аукциона - Администрация района в лице Аукционной комиссии.

15. Администрация района не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Администрации района взаимодействует с:

1)Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2)Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

3)органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр.

4)ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;

5)специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для проведения работ по оценке земельного участка);

6)специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;

7)органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка).

16. При предоставлении муниципальной услуги Администрацией района запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

17. Заключенный договор купли-продажи или договора аренды земельного участка в соответствии с п. 20 ст. 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации;

18. Решение об отказе в проведении аукциона на право заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка согласно п. 24 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления о проведении аукциона с пакетом документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, до даты принятия решения согласно пп. 17, 18 настоящего Административного регламента.

20. Предоставление муниципальной услуги в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации осуществляется в срок:

1)7 рабочих дней со дня приема заявлений о намерении участвовать в аукционе до даты принятия решения о проведении аукциона согласно п. 17 настоящего регламента при отсутствии кадастрового учета земельного участка;

2)не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления о намерении участвовать в аукционе до даты принятия решения согласно пп. 17, 18 настоящего Административного регламента при наличии кадастрового учета земельного участка.

 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

21. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:

1)Земельный кодекс Российской Федерации;

2)Гражданский кодекс Российской Федерации;

3)Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

4)Федеральный закон от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

5)Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

6)Федеральный закон от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

7)Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8)Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

9)Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

10)Приказ ФАС России от 14 апреля 2015 года № 247/15 «О порядке ведения реестра недобросовестных участников аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения ведения данного реестра»;

11)Устав муниципального образования «Александровский район»;

12)Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления

22. Для получения муниципальной услуги заявитель должен предоставить на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1)заявление о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды земельного участка по форме приложения № 1 с приложением копии документа, удостоверяющего личность, в случае предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 4 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;

2)заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по форме приложения N 2 с приложением копии документа, удостоверяющего личность в соответствии с подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

3)документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.

23. В заявлении о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды земельного участка указываются сведения:

1)фамилия, имя отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2)наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3)вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

4)срок использования земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды;

5)цель использования земельного участка;

6)категория земель;

7)площадь земельного участка;

8)кадастровый номер земельного участка - при наличии;

9)почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

10)источник получения информации о предоставлении земельного участка;

11)один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления в виде:

а)бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в операционном зале "Единое окно";

б)бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления на почтовый адрес, указанный в заявлении;

в)электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты на электронный адрес, указанный в заявлении.

24. Заявитель для получения муниципальной услуги вправе предоставить по собственной инициативе:

1)копия кадастрового паспорта земельного участка;

2)копия учредительных документов (для юридических лиц);

3)копии свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц).

25. Заявление подается заявителем по его личному выбору посредством:

1)личного обращения в Администрацию района;

2)личного обращения в многофункциональный центр (далее - МФЦ);

3)почтовой связи на бумажном носителе;

4)направления электронного документа (в формате: doc, docx, rtf) на официальную электронную почту Администрацию района (Приложение № 3 Административного регламента) (при наличии электронной подписи).

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

муниципальных услуг

26. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

1)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;

2)выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем);

3)выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;

4)согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.

27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2)представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами Администрации района  находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

3)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной;

б)подача заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в)наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

г)истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

д)выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации района, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы Александровского района, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

1)в случае если заявитель представил пакет документов, не соответствующий регламенту;

2)заявление не подписано заявителем либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

3)предоставление получателем услуги документа, текст которого не поддается прочтению;

4)в документах содержатся исправления, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать его содержание;

5)фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), заявителя, адрес места жительства, наименование организации указаны не полностью;

6)полномочия представителя не оформлены в установленном законом порядке;

7)в документах содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Приостановление предоставления настоящей муниципальной услуги не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

 Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской

области, муниципальными правовыми актами Администрации Александровского района Томской области 
31. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию

о методике расчета размера такой платы

32. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги в Администрации района или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе

в электронной форме

34. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления) в Администрацию района.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

35. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, 2 групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Администрации района должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

1)наименование;

2)место нахождения и адрес;

3)режим работы;

4)график приема;

5)номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются:

1)противопожарной системой и средствами пожаротушения;

2)системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

3)средствами оказания первой медицинской помощи;

4)туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

1)номера кабинета и наименования отдела;

2)фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

3)графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются:

1)возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга;

2)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7)допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга;

8)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

36. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются: - наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

1)возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью ЕПГУ или регионального портала;

2)возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

36. Основными показателями качества предоставления Услуги являются:

1)своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным настоящим Регламентом;

2)минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;

3)отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;

4)отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;

5)отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации района, многофункционального центра, его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам, рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги

по экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

37. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС.

38. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также получения результата предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных документов).

39. Электронные документы представляются в следующих форматах:

1)xml - для формализованных документов;

2)doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

3)xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

4)pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1)«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2)«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3)«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4)с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

1)возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

2)для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме и в многофункциональном центр

Исчерпывающий перечень административных процедур

40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)принятие решения о проведении аукциона и установление первоначальной цены лота;

2)подготовка и размещение на официальном сайте Российской Федерации на сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, по адресу: torgi.gov.ru (далее - официальный сайт), на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района Томской области (http://www.alsadm.ru/) и в средствах массовой информации;

3)прием, регистрация и рассмотрение заявок на участие в аукционе (далее - заявок);

4)осуществление межведомственного информационного взаимодействия;

5)проведение аукциона;

6)предоставление земельного участка путем подписания договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

41. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой приложения №4.

Принятие решения о проведении аукциона и установление 

первоначальной цены лота 

42. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие земельного участка, поставленного на государственный кадастровый учет, и (или) заявления о проведении аукциона заинтересованного лица в предоставлении земельного участка лица.

Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица или органа местного самоуправления осуществляется согласно регламенту «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков».

43. Решение о проведении аукциона принимается уполномоченным органом, в том числе по заявлению граждан и юридических лиц при поступлении от заинтересованного в предоставлении земельного участка лица заявления о проведении аукциона и при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации. Решение о проведении аукциона утверждается в форме постановления Администрации района, подписанного Главой Александровского района.

44. Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка по выбору Администрации района является:

1)рыночная стоимость в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

2)кадастровая стоимость такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.

45. Начальная цена предмета аукциона по продаже земельного участка устанавливается в соответствии с п. 12, 14, 15 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации. По результатам аукциона по продаже земельного участка определяется цена такого земельного участка.

46. Срок административной процедуры составляет 2 месяца со дня поступления заявления заинтересованного лица о проведении аукциона.

47. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения Главы Александровского района (Постановления Администрации района) о проведении аукциона с установлением цены лота, времени, места и порядка проведения аукциона, сроков подачи заявок на участие в аукционе, порядка внесения и возврата задатка, величины повышения начальной цены предмета аукциона ("шаг аукциона"). "Шаг аукциона" устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.

Подготовка и размещение на официальной сайте 

извещения о проведении аукциона 

48. Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого постановления Администрации района о проведении аукциона.

49. Специалист Администрации района осуществляет подготовку извещения о проведении аукциона, которое содержит сведения, предусмотренные пунктом 21 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

50. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, по адресу: torgi.gov.ru (далее - официальный сайт), на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района Томской области (http://www.alsadm.ru/) и в средствах массовой информации не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона для ознакомления всем заинтересованным лицам.

51. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

52. Результатом административной процедуры является размещение извещения о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, по адресу: torgi.gov.ru (далее - официальный сайт), на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского района Томской области (http://www.alsadm.ru/) и в средствах массовой информации.

53. Срок административной процедуры 10 календарных дней со дня принятия Постановления Администрации района о проведении аукциона, указанный срок не может превышать 2-месячный срок, установленный в п. 46 настоящего регламента.

Прием, регистрация и рассмотрение заявок на участие в аукционе 

54. Основанием для начала административной процедуры является установленный в извещении о проведении аукциона срок начала принятия заявок.

55. Для участия в аукционе заявители представляют заявку по форме, утвержденной решением (постановлением) Администрации района о проведении аукциона, в Комиссию по организации и проведению аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее - Аукционная комиссия) документы:

1)заявка на участие в аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2)копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3)надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4)документы, подтверждающие внесение задатка.

56. Специалист администрации района (член Аукционной комиссии), принявший заявку и необходимый пакет документов, выполняет следующие действия:

1)проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо его представителя;

2)проверяет полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя заявителя;

3)проверяет форму и содержание представленной заявителем заявки;

4)осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления;

5)регистрирует заявку в день ее поступления.

57. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

58. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

59. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

60. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме Аукционную комиссию. Член Аукционной комиссии обеспечивает возврат заявителю внесенного им задатка в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

61. После даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона, Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе.

62. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1)непредставление указанных в извещении о проведении аукциона необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

2)непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3)подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4)наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном пунктом 27 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации реестре недобросовестных участников аукциона.

63. Секретарь Аукционной комиссии в день рассмотрения заявок, поступивших на участие в аукционе, ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона (членами Аукционной комиссии) протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается членами Аукционной комиссии не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

64. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона (член Аукционной комиссии) направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 45 настоящего регламента.

65. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

66. Результатом административной процедуры являются зарегистрированные заявки, включенные в протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, и уведомление заявителей (претендентов) о принятом решении.

67. Срок административной процедуры 1 календарный день со дня подачи заявки на участие заинтересованного лица в аукционе.

Осуществление межведомственного информационного взаимодействия 

68. Административная процедура «Формирование и направление межведомственного запроса».

Взаимодействие осуществляется по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении муниципальных функций, иными государственными органами, органами местного самоуправления, органами государственных внебюджетных фондов, многофункциональными центрами.

Использование межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Результат межведомственного информационного взаимодействия: получение необходимых сведений и передача в Аукционную комиссию.

Срок административной процедуры - 5 календарных дней со дня регистрации заявления.

Проведение аукциона

69. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения аукциона, указанных в извещении о проведении аукциона.

70. Участникам аукциона разъясняются правила проведения аукциона (информация о том, что:

1)победителем аукциона становится участник, номер билета которого был назван аукционистом последним;

2)победитель аукциона обязан заключить договор купли-продажи (аренды) земельного участка в течение тридцати дней со дня направления Администрацией района проекта указанного договора;

3)победитель аукциона обязан уплатить цену предмета аукциона за вычетом суммы задатка в течение пяти дней с момента подписания протокола о результатах аукциона.

71. На аукционе могут присутствовать не более двух представителей участника аукциона, имеющих доверенности, подтверждающие их право присутствовать на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с правом подачи предложений о цене предмета аукциона и правом подписи документов.

72. Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены предмета аукциона и каждой очередной цены в случае, если готовы заключить договор аренды (купли-продажи) в соответствии с этой ценой. Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на "шаг аукциона". Участники аукциона вправе заявлять собственные цены, повышая их в соответствии с шагом аукциона, либо путем оглашения цены в размере, кратном "шагу аукциона". После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с "шагом аукциона".

При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды (купли-продажи) в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается.

73. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену предмета аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.

74. В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Администрация района в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 62 настоящего регламента, направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

75. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

76. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Администрации района в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

77. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона (секретарь Аукционной комиссии). Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

1)сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2)предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3)сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4)наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя отчество (последнее - при наличии), место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5)сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

78. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

79. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обеспечивает возврат задатков лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

80. В случае если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка не был заключен с единственным участником аукциона, аукцион проводится повторно. При этом условия аукциона могут быть изменены.

81. Результатом административной процедуры является подписанный протокол о результатах аукциона.

82. Срок административной процедуры 1 календарный день, указанный в извещении о проведении аукциона.

Предоставление земельного участка путем подписания договора

 аренды (купли-продажи) земельного участка 

83. Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол о рассмотрении заявок либо протокол о результатах аукциона.

Специалистом Администрации района на основании протокола о рассмотрении заявок или протокола о результатах аукциона готовится проект договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

84. Договор аренды (купли-продажи) земельного участка подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации  района и направляется победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе участнику в 10-дневный срок со дня составления протокола.

Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

85. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с настоящим регламентом, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами и уклонившимися от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, не возвращаются.

86. Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым заключается договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, возмещения расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в отношении земельного участка, являющегося предметом указанных договоров, а также расходов, связанных с организацией и проведением аукциона.

87. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 68 настоящего регламента, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

88. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым в соответствии с настоящей статьей заключается указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного представителем Администрации района.

89. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 87 настоящего регламента, также договор о комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Администрацию, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

90. В случае если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 87 настоящего регламента, также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в Администрацию района подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

91. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с настоящим регламентом и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

Специалист, уполномоченный Администрацией района, осуществляет ведение списка недобросовестных участников аукциона и направляет в центральный аппарат Федеральной антимонопольной службы. Включение сведений о недобросовестных участниках аукциона в реестр осуществляется с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

92. Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных участников аукциона, доступны для ознакомления на официальном сайте.

93. Сведения из реестра недобросовестных участников аукциона исключаются по истечении двух лет со дня их внесения в реестр недобросовестных участников аукциона.

94. Результатом административной процедуры является заключенный договор о предоставлении земельного участка.

95. Срок административной процедуры 10 календарных дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

96. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом Отдела, специалистом, ответственным за регистрацию заявлений, начальником Отдела, специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, специалистом, ответственным за прием документов в электронной форме, начальником отдела контроля, специалистом отдела контроля (далее - ответственные должностные лица) положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требование к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель Главы района – начальник Отдела общественной безопасности и контролю за строительством.

97. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещение информации на Официальном портале муниципального образования «Александровский район», достоверность и полноту сведений, представляемых в рамках предоставления муниципальной услуги.

Начальник Отдела несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего административного регламента в соответствии с должностными обязанностями.

98. Соблюдение ответственными должностными лицами сроков и порядка исполнения каждой отдельной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

99. Плановые проверки проводятся на основании постановления Администрации района не реже одного раза в два года.

100. Внеплановые проверки проводятся на основании постановления Администрации района при наличии обращения заявителя или информации, поступившей из государственных органов, органов местного самоуправления, а также от субъектов, указанных в пункте 127 настоящего административного регламента.

Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги постановлением постановления Администрации района формируется комиссия, руководителем которой является первый заместитель Главы района – начальник Отдела общественной безопасности и контролю за строительством. Численность и персональный состав комиссии утверждаются постановлением Администрации района.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проведенной проверки.

Результаты проверки оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

По результатам проведения проверок сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность ответственных должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

101. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункционального центра,

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального

закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг»,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,

работников

102. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации района, должностных лиц Администрации района, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

103. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

1)в Администрацию района на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, на решение и действия (бездействие) должностного лица Администрации района;

2)в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица Администрации района;

3)к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

4)к учредителю многофункционального центра на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Администрации района, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого

портала государственных и муниципальных услуг (функций)

104. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте Администрации района, ЕПГУ, региональном портале и портале ФИАС, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)

в ходе предоставления муниципальной услуги

105. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) регулируется:

1)Федеральным законом № 210-ФЗ;

2)постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Приложение № 1

к Административному регламенту 

                              Главе Александровского  района

                              от __________________________________________

                                   ФИО заявителя, организационно-правовая форма ЮЛ

                              _____________________________________________

                                     наименование юридического лица

                              _____________________________________________

                                   паспортные данные физического лица,  ИНН/ОГРН ЮЛ
                              Зарегистрированный(ая) по адресу, индекс: ___

                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                              Почтовый адрес, индекс: _____________________

                              _____________________________________________

                              Электронный адрес: __________________________

                              Контактный телефон: _________________________

Заявление (или Заявка)
О проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
    Прошу  провести  аукцион  по  продаже  или на право заключения договора

аренды земельного участка по адресу: ______________________________________

                          




           (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

площадью ___________ кв. м, испрашиваемое право ___________________________

срок использования ____________, цель использования _______________________

категория земель _______________________, кадастровый номер _______________

основания предоставления __________________________________________________

___________________________________________________________________________

наименование документа, номер, дата (решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки (межевания) территории)

___________________________________________________________________________

наименование документа, номер, дата (решение об утверждении схемы

расположения земельного участка на кадастровом плане территории)

способ получения результата предоставления муниципальной услуги ___________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

    "__" __________ 20__ г.       _____________ ___________________________

    (дата подачи заявления)         


(подпись)      (расшифровка подписи)

    В  соответствии  с  Федеральным  законом  №  152-ФЗ  от 27 июля 2006 «О

персональных   данных»   подтверждаю   свое   согласие  на  обработку  моих

персональных данных.

                                                          _________________

                                                      
        (подпись)

Приложение № 2

к Административному регламенту 

                              Главе Александровского  района

                              от __________________________________________

                                   ФИО заявителя, организационно-правовая форма ЮЛ

                              _____________________________________________

                                     наименование юридического лица

                              _____________________________________________

                                   паспортные данные физического лица,  ИНН/ОГРН ЮЛ
                              Зарегистрированный(ая) по адресу, индекс: ___

                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                              Почтовый адрес, индекс: _____________________

                              _____________________________________________

                              Электронный адрес: __________________________

                              Контактный телефон: _________________________

Заявление (или Заявка)

О намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или

 права на заключение договора аренды

    Выражаю  свои  намерения  об  участии  в аукционе по продаже земельного

участка  или  права  на  заключение  договора  аренды земельного участка по

адресу: ___________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________

площадью ___________ кв. м, цель использования ____________________________

категория земель ____________________ кадастровый номер ___________________

вид права ______________________________

       Информация о предоставлении земельного участка представлена (нужное подчеркнуть):

официальный сайт Администрации района;

официальный сайт Российской Федерации: www.torgi.gov.ru;

газета "Северянка" № ___ от _________.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги ___________

    Прошу уведомить о начале приема заявок на участие в аукционе.

К заявлению прилагаются копии следующих документов:

    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

  "__" __________ 20__ г.         _____________ _________________________

  (дата подачи заявления)           

(подпись)   

  (расшифровка подписи)

    В  соответствии  с  Федеральным  законом  N  152-ФЗ  от 27 июля 2006 "О

персональных   данных"   подтверждаю   свое   согласие  на  обработку  моих

персональных данных.

                                                          _________________

                                                              (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту 
СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

1. Администрация Александровского района Томской области.

Место нахождения Администрации Александровского района Томской области: Томская область, Александровский район, с. Александровское, ул. Ленина, 8 

График работы Администрация Александровского района Томской области:

	Понедельник
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Вторник
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Среда
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Четверг
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Пятница
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день.


График приема заявителей в Администрации Александровского района Томской области:

	Понедельник:
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Вторник
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Среда
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Четверг
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Пятница
	с 9.00 до 17.12 - рабочее время

с 13.00 до 14.00 - время обеденного перерыва

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Почтовый адрес Администрации Александровского района Томской области: 636760, Томская область, Александровский район, с. Александровское, ул. Ленина, 8 Контактный телефон: 8 (38255) 2-41-48.

Официальный сайт Администрации Александровского района Томской области  в сети Интернет: http://www.alsadm.ru/

Адрес электронной почты Администрации Александровского района Томской области  в сети Интернет: AlsAdm@tomsk.gov.ru
Приложение № 4

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	
	Администрация района  - прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных документов
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	Согласование заявления получателя муниципальной услуги и приложенных к нему документов в Администрацию района  
	

	
	[image: image3.wmf]¯


	

	
	Определение ответственного исполнителя 
	

	
	[image: image4.wmf]¯


	
	[image: image5.wmf]¯


	

	Подготовка специалистом Администрации района  уведомления о принятии решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
	
	Подготовка специалистом Администрации района  решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
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	Подготовка специалистом Администрации района  постановления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка
	
	Согласование проекта и утверждение
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	Направляется почтой уведомление о принятии решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или решение о проведении аукциона после осуществления государственного кадастрового учета или решение об отказе в проведении аукциона (если в заявлении не указано иное)

	Размещение извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; прием и регистрация заявок на участие в аукционе; рассмотрение заявок;

Проведение аукциона.
	
	


