
Финансовый отдел Администрации
Александровского района

прикАз

25.05,2015 Jф 5-п
с. Александровское

Об угвержлении Порядка состtlвления
и ведения кассового плана местного
бюджета
(в реdакцuu прuказов Фuнансовоzо оmdела
М47п оm ]9.]2.20l6; Ng]Oп оm 29,03.2018; JФ 65п оm 30.1].2022)

В соответствии со статьями 2|7.| и 226.1 Бюджетного кодекса Российской
Федерации, с подпунктЕtI\.{и 25 п 26 пункта 1 статьи 7 Решения Думы Александровского
района от 22.03.2012 }lb 150 кОб утверждении Положения о бюджетном процессе в
муниципальном образовчlнии кАлексшrдровский рйон>,

Приказываю:
1. Утвердить прилагаемьй Порялок составления и ведения кассового плана

местного бюджета согласно приложению.
2. Главньш распорядитеJtям, распорядитеJu{м (полуrателям, наделенньD( правtlп{и

главного распорядителя) средств бюджета муниципчrльного образования
<<Алексшrдровский район> при состtlвпении и ведении кассового плана исполнения
бюджета муниципального образования <Александровский район> руководствоваться
дzlнным Порядком.

3. Разместить на официальном сайте Финансового отдела Администрации
Александровского района настоящий прикч}з.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns 65п оm 30.11.2022)
4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписжlум.
5. Контроль, за исполнением настоящего приква возложить Еа заI\,IеститеJIя

начальника - глчtвного специалиста по бюджеry.
(в реdакцuu прuксва Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30.1I.2022)
6. Признать угратившим силу прикtlз Финансового отдепа Администрации

Александровского района от 09.01.2008 Jф 1 кОб угверждении порядка состitвления и
ведения кассового плана Муниципа.пьного образования кАлександровский район>.

Руководитель Финансового отдела
:ы(="Г

Л.Н. Бобрешева



Приложение
прика:}у Финансового отдела

Администрации Александровского района
от 25 мая 2015 N 5-п

порядок
составленпя и ведения кассового плана местного бюджета

1. Общие положения
1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетныпл кодексом

Российской Федерации, Решением ,Щуruы Александровского района от 22.0З.2012 }ф

150 (об уtверждении Положения о бюджетном процессе в муниципilльном

образовании кдлексаЕдровский район> и устанавливает порядок составления и ведения

кассового плана местного бюджета.
1.2.исключен с 01.01.2023 rода
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns 65п оm 30.11.2022)

1.3.СостаВление и ведение кассового плЕша местного бюджета осуществJUIется

Финансовым отделом Ддминистрации Алексшrдровского района (далее - Финансовый

отдел) с использованием Комплексной системы Еlвтоматизации исполнения бюджета и

управпения бюджетным процессом - Автоматизированньй Центр Контроля испопнения

бюджета (,,дцК - Финансы") (дшее - автоматизированная система).

1.4.Информация, необходимая для составления и ведения кассовогО плана

местного бюджета, вводится в автоматизировtlнную систему Финшlсовым отделом,

глzlвными распорядитеJIями местного бюджета в соответствии с настоящим Порядком.

2. Показатели кассового плана местного
2.1.Показатели кассового плана местного бюджета предстulвJIяются в рублях и

копейках.
2.2.кассовый план содержит следующие основные показатели :

1)всего поступлений в местный бюджет, в том числе:

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30.I I.2022)
-доходы;
_постуtIления по истоtIникам финансировiшия дефицита местного бюДжета;

2)всего перечислений из местного бюджета, в том числе:

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30.11.2022)
-расходы;
-вьшлаты по источникаtrл финансирования дефицита местного бюджета;
3)разница поступлений в местный бюджет и IIеречислений из местного бюджета;
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30,1 1.2022)

4)остаток средств на едином счете местного бюджета на начало периоДа;

5)остаток средств на едином счете бюджета на конец периода.
2.3.В составе доходов укtвывalются поступления по видtlп{ доходов бюджетноЙ

классификации без детализации по подстатьям.
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns 65п оm 30.1 ],2022)
В составе расходов указывчlются планируемые перечисления по перечню главньD(

распорядителей средств местного бюджета, утвержденньж на очередной финансовый
год решением,Щуrлtы Александровского района о мостном бюджете.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела JФ 65п оm 30.1 1.2022)
Показатели поступлений в местной бюджет и перечислений из местного бюджета

по источникам финансирования дефицита местного бюджета (далее - источники)
приводятся по кодtlм классификации источников финансировzшия дефицита бюджета.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns 65п оm 30.11.2022)



3. Составление кассового плана местного бюджета
3.1.Кассовый плilн исполнения местного бюджета состilвJIяется на текущий

финансовый год с помесяtIной разбивкой.
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоео оmdела М47п оm 19.]2.20]6; Ng 65п оm

30.I 1.2022)
3.2.Кассовый план исflолнения местного бюджета состttвJIяотся Финансовышt

отделом на основе информации, представляемой главными администраторЕlп,Iи доходов,
глЕlвными администраторЕlми источников, глtlвными распорядитеJIями средств местного
бюджета.

Представление информации осуществJuIется путем ввода в автоматизировtlнную
систему электронньD( документов "Кассовый плzlн по доходам", "Кассовый плсlн по
источник€lп,l ", "Кассовый план по расходаtrл".

3.3.В целrях формировЕtния кассового плана на текущий финшlсовый год:
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns б5п оm 30,I I.2022)
1)главные администраторы доходов формируют кассовые плЕlны с помесячным

распределением по соответствующим кодЕlп4 бюджетной классификации и направJIяют
их на брлажном носителе в Финансовый отдел не поздIее 25 декабря отчетного года
согласно приложению l к Порядку;

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns47п оm ]9.12,20]6; Ns 65п оm
30. ] 1.2022)

2)главные администраторы источников формируют и нtlпрalвJlяют на буплажном
носителе в рitзрезе кодов бюджетной классификации в Финшrсовьй отдел не позднее 25

декабря отчетного года:
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30. l ].2022)
а) кассовые планы по истоlIникам финilнсировiшия дефицита бюджета (далее -

кассовые плilны по источникам) с помесячным распределением поступлений в местньй
бюджет и перечислений из местного бюджета по истоtшикtlп,{ финансировttния
дефицита местного бюджета;

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоео оmdела Ng47п оm 19.]2,2016; Ns 65п оm
30,I ].2022)

б) кассовые планы по расходtlN{ на обслуживание государственного долга с
помесячным распределением расходов;

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Nр47п оm ]9.12.20]6)
3) главные распорядители средств местного бюджета:
а) осуществJIяют проверку проектов KaccoвbIx плalнов по расходtlп,t

подведомственньIх поJIyIателей бюджетньIх средств, на соответствие угвержденным
лимитaм бюджетньпr обязательств, обосноваrrность tlомесяtшого распределения
расходов;

(в реdакцuu прuксtза Фuнансовоzо оmdела М47п оm 19.I2,2016)
б) формируют проекты кассового плана по расходап,l - свод кассовых плzlнов по

расходtlNI подведомственньIх у"rpеждений и мероприятий согласно приложению 2 к
Порялку - и представJIяют на булtажном носителе в разрезе бюджетной классификаrдии
(включая коды КОСГУ) в Финшrсовьй отдел не позднее 25 декабря отчетного года;

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоео оmdела Ns 65п оm 30,] 1,2022)
в) осуществJIяют ввод проекта кассового плана в автоматизировilнную систему

после проверки проекта кассового плана Финансовым отделом;
4)Финансовый отдел:
а) вводит кассовьй план по доходап,I в Еlвтоматизированную систему на основании

данньIх, представленньIх в соответствии с подпунктаIчrи 1 пункта 3.3 настоящего
Порялка;

б) контролирует своевременность ввода информации в aвтоматизированную



систему главными распорядитеjUIми средств местного бюджета;

в) проводит проверку кассовьгх плЕlнов по истоtlникzlпd, предстulвлеЕньIх главными

администраторап{и источников; проектов KaccoBblx планов по расходfiпd,

представленньтх главными распорядитеJIями бюджетньтх средств, на соответствие

показателям сводной бюджетной росписи;
г) осуществJUIет ввод в tlвтоматизированную систему кассовьIх плЕlнов по

источникzl1{ и кассовьIх плtшов по расходЕtIvI на обслуживание государственного долга

на основании данньD( главньIх администраторов источников, предстtlвленньIх на

буruажном носителе;
д) осуществJUIет формирование и обработку сводньIх KaccoBblx ппаноВ В

автоматизированной системе;
е) обЪспечивает сбшrансированность кассового плана местного бюджета по

поступлениям и ВыплаТаI\,1в расчете на каждый месяц;

(в реdакцuu прuксва Фuнансовоzо оmdела М47п оm l9,I2.2016)
*f qорr"ру., и уtверждает кассовый план местного бюджета не позднее

д"uдцurо.Ь рабочего дня со дня принятия решения.Щумы о бюджете рйона.
(в реdiкцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела МlOп оm 29.0З.2018)

4. особенности составпения кассового плана по расходtlм, осуществJIяемым за

счет средств местного бюджета
4.1.исключен с 01.01 .2023 rода
(в реdакцuч прuказа Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30. I 1.2022)

4.2.помесячное распределение перечислений по фонлу оплаты Труда по казенным

r{реждениям производится с учетом планируемьIх отпусков:
(в реdакцuu прuксва Фuнансовоzо оmdела М 65п оm 30.1 1.2022)

на январь с yIeToM 0,5 месячного фонда оплаты труда;

на декабрь с rIетом 1,5 месячного фонда оплаты труда;

в остtlпьные месяцы в рЕ}змере месячного фонда оплаты труд.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns47п оm l9.12,20]6)
4.3.помесяtшое распределение перечислений по на!мслениям на оплату труда по

кЕ}зенным учреждеЕиям производится с учетом планируемьгх отпусков:
(в реОакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела ]ф 65п оm 30.11,2022)
в январе-ноябре начисления на оплату труда планируются rrо потребности;

в декабре с }пIетом 2-месячной потребности;
в остальные месяцы в рЕ}змере месячного фонда оплаты труда.
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела JФ47п оm ]9.12.2016)
4.4.По остальным расходчlп4 помесячное распределение перечислениЙ

производится главными распорядитеJIями бюджетньrх средств исходя из потребности с

r{етом сезонности проведения мероприятий и сроков проведения размещения
государственньIх заказов в предел€lх общего объема ассигнований, доведенньD(
Финансовым отделом.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела М47п оm ]9.12,2016; Np 65п оm

30,1 ].2022)
4.5.Формирование кассового плана по расход{lп,I производится с у{етом объемов

доходов от платньD( услуг, оказываемьж муниципЕIльными кЕвенными rФеждениями.

5. Особенности составления кассового плана по межбюджетным трансфертаrrл,

предоставJIяемым местным бюджетам
5.1.исключен
(в реdакцuu прuксва Фuнансовоzо оmdела ]Ф47п оm l9. l2.201б)
5.2.Помесячное распределение перечислениЙ производится главными

распорядитеJIями бюджетньтх средств исходя из потребности и фактического



помесячного исполнения в отчетном финансовом году в пределах общего объема
ассигновЕlний на текущий финансовый год.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоео оmdела М47п оm ]9.]2,2016: М 65п оm
30. ] ],2022)

5.3.Помесячное распределение межбюджетньIх траrrсфертов на выр€lвнивание
бюджетной обеспеченности и предоставлению дотаций поселениям Александровского
раЙона за счет средств местного бюджета, производится в пределах ll1'2 общего объема
плilновьIх годовьD( ассигнований на текущий финансовьй год с rIетом фактического
помесячного исполнения в отчетном финшrсовом периоде.

(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns47п оm ]9,12.2016; ]Ф 65п оm
30. ] 1.2022)

б. Особенности состttвления кассового плана по доходtlп{ и по расходЕlм,
осуществJIяемым за счет межбюджетньIх трансфертов из областного бюджета и из

бюджетов сельских поселений Александровского района
6.1.Кассовьй плЕtн по доходаN,r и расходzlN,I, осуществJIяемым за счет

межбюджетньIх трансфертов, формируется на основании кассовьIх пл€tнов,
нiIправленньIх ,Щепартаментtlп,Iи Томской области и администрациями сельских
поселений Александровского района - гл.tвными распорядитеJIями межбюджетньD(
трансфертов.

7. Уточнение кассового плана местного бюджета
7.1.Уточнение кассового плана местного бюджета производ.Iтся в слrIffIх

увеличения, уменьшения или измеЕения помесячного распределениrI доходов и (или)

расходов местного бюджета, источников.
Уточнение кассового плана по нttJIоговым и неналоговым доходilп{ и (или)

источникЕlп4 производится ежемесяtшо на основе информации, представленной
соответственно глaвными администраторЕtми доходов и гл€lвными администраторЕlп,{и
истоtIников. Представление информации в Финансовый отдел осуществJuIется на
брлажном носителе не позднее 25,мсла текущего месяца на последующие месяцы.

Уточнение кассового плана по безвозмездным поступлениям на текущий месяц и
последующие месяцы производится Финшrсовым отделом на основtlнии изменений
кассовьгх планов, направленньгх,Щепартап,lентчll\{и Томской области и администрациями
сельских поселений Алексаrrдровского района главными распорядитеJIями
межбюджетньD( тршсфертов и с rIетом фактических поступлений не позднее 30 числа
текущего месяца.

Уточнение кассового плшlа по расходtlп{ за счет средств местного бюджета
производится на основtlнии информации, предоставляемой глЕtвными распорядитеJIями
бюджетньп< средств и содержацей обоснованность угочнений, только после
согласовtlния вносимьIх угочнений руководителем Финшrсового отдела, согласно
приложению 3 к Порялку ежемесячно не позднее 25 числа текущего месяца.

Уточнение кассового плана осуществJIяется путем ввода в автоматизировaнную
систему электронньD( докуI!{ентов "Изменение кассового плана по доходам",
"Изменение кассового плана по источникult\,I|l, "Изменение кассового плана по

расходам".
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns47п оm 19.I2.2016)
7.2.Финансовьй отдел:
а) контролирует своевременность предстtшления угочненного кассового плана

глzlвными администраторtlп,lи доходов, глЕlвными аДмиНИСТРаТОРillч{И ИСТОЧЕИКОВ,

пол}пIатеJrIми средств местного бюджета;
б) проводит проверку изменений KaccoBblx плiшов но источникalп{,

предстtlвленньD( глaвными а.щ{инистратор€lNIи источников и изменений KaccoBbD(



планов по расходаN{ полrIателей бюджетньD( средств на соответствие показатеJIям

сводной бюджетной росписи;
в) вводит уточнение кассового плана по доходап{ в автоматизированную систему

на основании информации главньD( администраторов доходов, предстЕIвленной на

буплажном носителе;
осуществJUIет ввоД в автоматизированнУю систему уточнение кассового плана по

источникtlil{ И РаСХОДаI\4 на обслуживание государстВенногО долга на основаниИ

информац"" aou"""o администраторов источников, предстzlвпенной на брlажньrх
носитеJID(;

г) обеспеtмвает сбшlансировЕlllность кассового ппаЕа исполЕеЕия областного

бюджета по поступлениям и вытIлатаIи в расчете на месяц.
(в реОакцuu прuксlза Фuнансовоzо оmdела Nр47п оm 1 9. I 2. 2 0 ] 6)

8. Порялок угверждения и доведения до главньIх распорядителей предельного
объема финшrсировtlния в текущем финансовом году

8.1.объем расходов местного бюджета, предусмотренньй кассовым плzlном на

очередной месяц, составление и ведение которого производятся в соответствии с

настоящим Порядком, представляет собой предельный объем финансировtшия на

очередной квартzlл.
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела ]Ф 65п оm 30,I1.2022)
8.2.в слуlае неполного использования предельного объема финансирования на

текущий месяц прllво использования его остатка переходит на следующий месяц

текущего финансового года.
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела М47п оm l9.12,2016)
8.3.в слуrае неполного использования предельного объема финансирования на

конец текущего финансового года прЕtво испопьзовЕшия его остатка на следующий

финансовьй год не переходит.
8.4.В слуlЕtях прогнозиров€lния недостаточности денекньD( средств на единОм

счете местного бюджета, необходимьIх дJIя осуществления перечислений, и (ИЛИ)

отсугствия возможности дtя привлечения заемньIх средств Финансовьпл отделом

устанавливаются и доводятся до глtlвньIх распорядителей средств местного бюджета
предельные объемы финансировtlния в объеме меньшем, чем предусмотрено кассоВыМ

плЕlном.
(в реdакцuu прuказа Фuнансовоzо оmdела Ns 65п оm 30.1 ],2022)
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