
МКУ ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ
Ал Е к_сАндI"9р9I9 г о рАЙ о нА

ГОМСКОИ ОБЛАСТИ

прикАз

от |7.12.2021 t\9 4l -п

с. Александровское

Об у,гверlкдении Положения о порядке открытия и ведения лицевых счетов в

Финансовом отлеле Администрации Александровского района Томской области

В соответствии с частью 9 статьи 220.1 Бюджетного кодекса Российской
Федераltии. пунктом 3 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 J\lb 83-ФЗ кО
внесенлlи изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в свяЗи

с совершенствованием правового положения муниципальных учреждений>. решением
!уrчrы Александровского района Томской области от 22.0З,20l2 J\Ъ 150 (Об утвер}кдении
Положения о бюджетном процессе в муниципirльном образовании <Александровский

район>.
ПРИКАЗЫВАЮ:
l.Утвердить Положение о порядке открытия и ведения лицевых счетов в

Финанссlвом отделе Администрации Александровского района Томской облаСтИ

согJIасно приJIожению.
2.[1ризнать утратившим силу приказ Финансового отдела Администрации

Длександровского района Томской области кОб утверждении Положения о Порядке

открытия и ведения лицевых счетов) от 07.10.20l l JФ 13-р.

3.конr,роль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя

руководителя по казначейскому исполнению бюджета - главного бУхга"rтеРа Н.В.
Садовниченко.

4.оrlубликовать настоящий приказ на официальном сайте Финансового отдела

Адтчtинистрации Александровского района Томской области.
5.Настояrций приказ вступает в силу с l января 2022года.

Руководитель Финансового
отдела

.\ý.>с

Садовни.tенко Н.В.
8(з8255) 2-53-87

ь
U

Л.Fl. Бобрешева



I Iри.ltоlкение
к приказу МКУ кФинансового отдела

Адм инистрации Александровс Koгo

района Томской области>
от к 17 > декабря 202l г. N9 4l

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ОТКРЫТИЯ И ВЕДЕНИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

в муниципдльном кдзЕнном учрЕждЕнии Финднсовый отдЕл
ДДМИНИСТРДЦИИ ДЛЕКСДНДРОВСКОГО РДЙОНД ТОМСКОЙ ОЬЛДСТИ

l. оБщиЕ положЕния

l. I-Iастоящее Положение разработано в соответствии с Бюджетным кодексом

Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Александровском

районе. утвержденным решением !умы Александровского района, и устанавливает
порядок о,гкрытия и ведения в МуниципаJIьном кч}зенном учреждении <Финансовопl

отдеjIе Ддминист,рации Александровского района Томской области> (да,rее

ФинансовЫй отдел) лицевыХ счетоВ главных распорядителей и получателей срелств

бюджета муниципального образования кдлександровский район> (да-пее - мо
кдлександровский район>), бюджетов сельских поселений, главных администраторов.

администраторов источников финансирования лефичита бюджета мо
кдлександровский район>, бюджетов сельских поселений для учета операций по

исполнению бюджета Мо <длександровский район>. бюджетов сельских посеllений по

расходаМ и источникам финансирования дефицита бюджета Мо кАлександровский

район>. бюджетов сельских поселений, лицевых счетов для учета операший со

средствами муниципаJIьных бюджетных учреждений, лицевых счетов для учета
операций со средствами муниципttльньж автономных учреждений.

2. В целях настоящего Положения применяются следующие понятия:

Клиен,г - главныЙ распорядитель средств бюджета МО кАлександровский район>"

бюджета сельского поселения, главный администратор источников финансирования

дефицита бюджета Мо <длександровский район>, бюджета сельского поселения или

м),ниципальное казенное, бюджетное, автономное учреждение (даJIее - учреlttдение).

которому в установленном порядке открыт лицевой счет в финансовом отделе,

Обособленное подразделение учреждения (далее - обособленное подразде.ltение) -

IIодраздеJIение. созданное учреждением, указанное в его учредительных документах.

действующее на основании утвержденного учреждением положения. наделенное

имушIеством, находящимся в оперативном управлении учреждения. На обособленное

подразделение. наделенное обязанностью ведения бухга-птерского vчета, в цеJlях

настоя щеГо llолс,lжеНия распространяются права и обязанности учреждения,
лицевой счет бюджета - лицевой счет, открытый финансовому отделу в

управлении Федерального казначейства по Томской области (далее - уФк по Томской

области) в целях исполнения бюджета Мо кАлександровский район>. бюджета

сельского поселения на основе единства кассы и подведомственности расходов. Счет

lIредназначен для учета в рzLзрезе бюджетной классификации кассовых поступлеlлий в

бюджет и кассовых u"rnnu' из бюджета, осуществляемых на счетах УФК rlо 'Гомской

области. открытых в Отделении Томск Банка России уФк по Томской области. г. Томск

(да,,rее - банк).
Сче,т Финансового отдела для учета операuий со средствами юридических лиц -

счет" открЫтый финансовому отделу в УФК по Томской области для учета операциЙ со

средствамИ муниципfu,IьныХ бюджетныХ (иХ обособленныХ подразделений) и

муниципальных автономных учреждений (их обособленных подразделений), не



являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом получателями средств бюджета Мо
<Длександровский район>, бюджета сельского поселения. за исключением операuий.

осущесгвляемых от имени и по поручению органа местного самоуправления Мо
<длексанлровский район>, сельских поселений. которые осуществляются на лицевом

счете бюлжета.
Заявка - заявка на оплату расходов, зiUIвка бюджетных /автономных учреждений на

выпдату средств. заявка по источникам, оформленнаrI в соответствии с требованиями

настоящеI() Положения и являющаяся основанием для проведения операций по

лицевому счету.
Учетный номер - порядковый

учреждению.

номер, присваиваемый Управлениешt финансов Акр

2. виды лицЕвых счЕтов

l. ЩлЯ учета операциЙ по исполнению бюджета Мо <длександровский район>,

бюдже.га сельскогО поселениЯ по расхоДам и истОчникаМ финансирОвания лефиuита

бюдже,га мо <ДлексанДровский район>, бюджета сельскоt,о поселения,

осуществляемых участниками бюджетного процесса, учету средств. поступающих и

расходуемых муниципальными бюджетными и муниципадьными автономными

учреждениями. в Финансовый отдел открываются следующие виды лицевых счетов:

1 - лицевой счет, предназначенный для учета операчий главного распорядителя

средс1в по расltределению и доведению бюджетных ассигнований и лимитов

бюдх<етных обязательств и отражения кассовых расходов получатеJIей средств бюдже,rа

мо <длександровский район>, бюджета сельского поселенияl находящихся в их

ведении (лшrее -:rицевой счет главного распорядителя средс,гв);

2 - лиt{евой счет. предназначенный для учета операций получателя средств бюджета

мо <Длександровский раЙон), бюджета сельского поселения, подведомстI]енного

;JIaBHoMy распорядителю средств бюджета Мо кдлександровский район>>, бкlджета

сельского поселения, при исполнении бюджетной сметы и учета бюджеr,ных

ассигнований. лимитов бюджетньж обязательств, кассового плана и кассовых расходов

(дапее - лицевой счет получателя средств);

3 - лицевой счет. предназначенный для учета операций муниципального

бкlдх<егного учреждения, принявшего бюджетные полномочия по исполнению

публичных обязательств перед физическими лицами, подлежащих исполнению в

денежной форме, в соответствии с переданными полномочиями получателя средств

бюдrкета М-о <длександровский район>, бюджета сельского поселения (далее - лицевой

счет по исполнению публичных обязательств);
5 - -пицевой счет. tIредназначенный для учета операчий главного администратора

истоLIников финанс"ро"uпr" дефицита бюджета мО <Александровский район>,

бюджета сельского поселения по исполнению бюджета Мо <Александровский район>.

бюдrкета сельского поселения по источникам финансирования дефиuита бюджета Мо
<Длександровский район>. бюджета сельского поселения и учета бюдхсетных

ассигнований (да",lее - лицевой счет по источникам);

6 - лицевой счет. предназначенный для учета операций со средствами бюдх<етных

учреждений (за 
"anno"a""., 

субсидий на иные цели, а также субсилий на

осуществление каIrитаJIьных вложений в объекты капитitльного с,tроительства

,уп"ч"п-ьной собственности или приобретение объ_ектов недвижимого имущества в

муниципацьную собственность (лалее - лицевой счет бюджетного учреждения):

7 - Jtицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами,

предоставленными муниципrrльным бюджетным учреждениям_ из бюджета мо
uiп.*auпдровский район>, бюджета сельского поселения в виде субсилий на иные цели,

а tакже субсилий на осушествление капитаJIьных вложений в объекты капиталыlого

строитеJIьства муниципатlьной собственности и приобретение объектов недвижимого



имущества в муниципilльнуЮ собственностЬ (далее - отдельный лицевой cLIеT

бюджетного учреждения);
8 - лицевой счет, предназначенный для учета операций со срелствами

муницилальных автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели. а

также субсидий на осуществление капитаJIьных вложений в объекты калитiiJtьногo

строительства муниципа-гtьной собственности или приобретение объектов недвижи]иогсl

иN{ущес1ва в мунициПаJ'IЬНУю собственность, предоставленных из бюджета мО
кдлександровский район>, бюджета сельского поселения) (да,чее - лицевой счет

автономного учрех(дения) ;

9 - лицевой счет. предназначенный для учета операuий со средствами.

предоставленными муниципа!,lьным автономным учреждениям из бюдже,га мо

кдлександровский район>. бюджета сельского поселения в виде субсидий на иные цели.

а также субсидий на осуIJiествление капитаJIьных вложений в объекты капита,tьного

строи.гельства муниципа-гtьной собственности и приобретение объектов недвижимого

имущества в муниципа,'lьную собственность (далее - отдельный лицевой счет

автономного учреждения);
в - лицевой счет, предназначенный для учета операчий муниципаJlьных

бюдхсетнЫх и муниЦипtlльныХ автономнЫх учреждений сО средстваМи, постуIIающиN1и

во временное распоряжение (да,rее - лицевой счет по учету средств во временном

расltоряжении).
4. Открытие и ведение лицевых счетов, учет операций на лицевых счетах

осуществляются в финансовом отделе с использованием Комплексной сис,tемы

автоматизации исполнения бюджета и управления бюджетным процессом

двтоматизированный IJeHTp Контроля исполнения бюджета ("АцК - Финансы") (далее -

автоматизированная система).
5, Нумерация лицевых счетов, открываемых в финансовом отделе, зависит от

характера оIlераций, подлежаших учету, и определяет принадлеItность клиента к

главномУ распорялителю средств бюджета МО кДлександровский район>, бкlджета

сельскогО поселениЯ или органУ местного самоуправления, осуществляющеМу функчии
и полномочия учредителя (лалее - учредитель).

6. Структура номера лицевого счета состоит из десяти рiLзрядов:

где:
первый разряд - признак принадлежности к виду лицевых счетов;

второй разряд имеет значение 1 - для лицевых счетов клиентов. находящихся в

ведениИ главногО распорядИтеля среДств бюдЖета МО кДлексанДровский район>,

бюлже1а сельскоt,о поселения; 0 - для лицевых счетов клиентов, являющихся гJIавными

распорядитеJIями средств бюджета Мо <длександровский район>, бюджета сельского

поселения или учредителями.
третий и четвертый разрялы - номер главного распорядителя средств бюджета Мо

кдлександровский район>, бюджета сельского поселения; нули- для лиtlеtsьiх счетов

кJIиентов. являющихся главными распорядителями средств бюлжета мо

<длександровский район>. бюджета сельского поселения или учредителями.
пятый разряд - резервный, равен нулю.

разряды с б по 10 - учетный номер клиента, в номере лицевого счета распорялителя

средств - нуJIи.

7. Учетный номер. входящий в структуру номера лицевого счета, присваивается

клиенту tIри регистрации. Ранее присвоенные учетные номера присвоению другим

клиентам. вновь зарегистрированным в финансовом отделе, не подлежат,

Номера разрядов l 7 з 4 5 6
,7 8 9 l0



J. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

8. Основанием для открытия лицевого счета распорядителя средств яВляеТСя

учредительный документ (положение, устав), в соответствии с которым данному
главному распорядителю средств бюджета МО кАлександровский район>. бюджета

сеJlьского IIосеJIения. предоставлено право распределения утвержденных бюджетных

ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до получателей срелств бюджета МО
кд:lександровский район>, бюджета сельского поселения, находящихся в его ведении.

Главный распорядитель средств бюджета МО <Александровский район>. бюджета

сельского поселения для открытия лицевого счета распорядителя средств представляет

в Финансовый оr,дел следующие документы:
l ) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно гtрилоlсению l к

настоящему Полохtению;
2) заверенную учредителем или нотариально копию учредительного документа;
3) перечень учрежлений по форме согласно приложению 2 к настоящему

положению. в который должны быть включены находящиеся в ведении главного

распорядитеJlя средств бюджета Мо <Александровский район>. бюдже,га сельского

поселения получатели средств бюджета Мо <Александровский район>, бюджета

сеJlьского поселения и учреждения, в отношении которых главный распорядитель
срелств бюлжета мо <длександровский район>, бюджета сельского поселения

выполняет функчии и полномочия учредителя;
4) карточку образчов подписей и оттиска печати, заверенную полписью Главы

ддминистрации Длексанлровского района, подписью заместителей Главы

ДдминисТрациИ АлександРовскогО раЙона или упраВляющегО деламИ Администрации

ДлексаttдРовскогО района и оттискоМ печатИ АдминисТрации Александровскоt,о района
или нотариitльно, по форме согласно приложению 3 к настоящему По.ltожению,

9. flля открытия лицевого счета получателя средств, лицевого счета по исполнению

публи.tных обязательств, лицевого счета по источникам, лицевого счета бюджетного

учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета

автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения

учреждение или орган местного самоуправления представляют в Финансовырi отдел

следуюшие документы:
l) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению l к

настоящему По.пожению;
2) копию учредительного документа, заверенную, учредителем. главным

распорядитеJIеМ средстВ бюджета Мо кдлександровский район>>, бюдiкета сельскогtl

IIоселения иJIи нотариilIьно,
3) коrrию листа записи Единого государственного реестра юридических jIиц.

заверенную учредителем, главным распорядителем средств бюджета мо
кдлександровский район>, бюджета сельского поселения, органом, осуществившим

I,осударственную регистрацию, или нотаричrльно;

4) копию свиде.tеJIьства налогового органа о постановке на учет в налоговом органе

юридического лица, заверенную учредителем, главным распорядителем средс,rв

бюджета мо <длександровский район), бюджета сельского поселения,

соответствующим налоговым органом или нотариi}льно;

5) карточку образчов подписей и оттиска печати в двух экземплярах, заверенную

учредителем. гJIавным распорядителем средств бюджета Мо <Александровский район>,

бюджета сельского поселения или нотари€ulьно, по форме согласно приложению 3 к

настоящему Положению.
flля открытия муниципаJIьному бюджетному учреждению лицевого сче,га по

исполнению публичных обязательств дополнительно к вышеуказанным документам

представляется копия документа о передаче полномочий, завереннаJI органом MecTHoI,o



самоуправJIения, передающим свои полномочия, либо нотариilльно.

10, В случае. когда учреждение или орган местного самоуправления имеет в

финансовом отлеле открытые лицевые счета любого вида, для открытия

дополнительных лицевых счетов необходимо представить в финансовый отдел

слелующие документы:
l) заявление на открытие

настоящему Положению;
лицевого счета по форме согласно приложению l к

2) карточку образцов подписей и оттиска печати, заверенную учредителем,
главныМ распорялителем средств бюдrкета Мо кАлександровский район>>, бюджета

сельского поселения. или нотариiUIьно, по форме согласно приложению 3 к настоящему

IIо.ltожению.
l1. !ля открытия лицевого счета обособленному подр€Lзделению в Финансовый

отдел необходимо представить следующие документы:
l) заявзrение на открытие лицевого счета по форме согласно приложению l к

I{астоящему Положению;
2) копик-l положения об обособленном подрiвделении, заверенную учредителем.

главным распоряllителем средств бюджета Мо <длександровский район>>" бкlлжета

сеJlьского посеJIения, или нотариЕrльно;

3) письмо-ходатайство юридического лица, создавшего обособленное

подразделение. об открытии лицевого счета обособленному подраздеJIению,

оформленное подписями руководителя и главного бухгалтера юридического лица;

4) выписку из учредительного документа юридического лица, где предусмотрено

создание обособленного подразделения, заверенную учредителем. главным

распорядителем средств бюджета Мо кдлександровский район>>, бюджета сельского

посеJ]ения. или нотариаJtьно ;

5) копию уведомления о постановке на учет в нttлоговом органе юридического лица

по месту нахождения обособленного подразделения, заверенную учредителем, г,JIав}IыN,I

распорядителем средств бюдяtета Мо <длександровский район>>, бюджета сельского

поселения, соответствующим налоговым органом или нотариально;

6) карточку образцов IIодписей и оттиска печати, заверенную учредитеjIем.

главI{ыМ распорядИr"п.' средстВ бюджета Мо кдлександровскиЙ раЙон>>, бrодrкета

сеJ]LскогО поселениЯ, или нотаРиtUIьно, по форме согласно приложению 3 к настоящему

llоложеtлию,
12. Лицевой счет по учету средств во временном распоряжении открывае,гся

кjIиентам. имеющим в финансовом отделе лицевые счета ДрУГИХ ВИДОВ. /{ЛЯ ОТКРЫТИЯ

лицевого счета IIо учету средств во временном распоряжении в финансовый отдел

представляются следующие документы:
1) заявление на открытие лицевого

настоящему Положению;
2) карточку образцов подписей и оттиска печати, заверенную учредителем"

I,лавIIыМ распорядителем средстВ бюджета Мо кдлександровский район>>, бюджета

сельскогО поселениЯ. или нотаРи€UIьно, по форме согласно приложению 3 к настоящему

полохtению.
l3. [ля открытия лицевых счетов Ддминистрации района, финансовому отделу в

(lинаttсовЫй отдеЛ представляются следуюIцие документы:
l ) заяв.ltение на открытие лицево;о счета по форме согласно приложению 1 к

настоящему Положению;
2) карточка образцов подписей и оттиска печати в двУх экземплярах по форме

согласно приложению З к настоящему Положению, подписанная руководителем и

главным бухгалтером клиента и скрепленная оттиском печати в секторе, отведенном для

образча оттиска печати, другой заверяющей подписи не требуется,

счета по форме согласно приложению 1 к



l4.Каждому кJIиентУ можеТ быть открыТ только один лицевой счет

соответствуюшего вида. Открытие лицевого счета получателя средств учрежлениям и

организациям, не имеющим права на получение средств бюджета Мо <Александровский

раЙон). бюдх<ета сельского поселения, не допускается,
l5. Открыгие лицевых счетов осуществляется Финансовым отделом по

разреши1ельноЙ надписИ руководиТеля финаНсового отдела или его заместителя (да,tее

- руководитель финансового отдела) и начr}льника отдела казначейского исполнения

бюджета и бюджетного учета, на зiulвлении клиента об открытии лицевого счета после

проверки документовi представленных для оформления открытия лицевого счета

соот,ветствующего вида.
16. !окументы. представленные для открытия лицевых счетов, хранятся в деле по

офорrмлению Jlицевых счетов (далее - дело клиента). По всем открытым данному

клиеtIту Jlицевым счетам оформляется единое дело клиента,

17. Клиенты обязаны в течение 2 рабочих дней со дня внесения изменений в

документы. предстаВленные в Финансовый отдел для открытия лицевых счетов, в

письменной форме сообщать обо всех изменениях и представлять изменения или

измененные документы в финансовый отдел.

18. Лицевые счета регистрируются в книге регистрации лицевых счетов, В Книгу

регистрации лицевых счетов заносятся следующие реквизи,tы:
l ) да,га открытия лицевого счета;

2) наименование клиента;
3) учетный номер учреждения;
4) номер лицевого счета;

5) номеР И дата письма Финансового отдела территориа,'IЬНОМу органу

ФедераtьНой на-поговоЙ службы об открытии лицевого счета;

6) дата закрытия лицевого счета;

]) номеР И дата письма Финансового отдела территориальному органу

Федера.пьНой налогоВой службЫ о закрытии лицевого счета;

8) примечания.
l9. Финансовый отдел оформляет извещение об открытии лицевого счета и не

tIOзднее следующего рабочего дня после открытия лицевого счета направляет извещение

клиенту.
20. В трехдневный срок со дня открытия лицевого счета любого вила (за

исключением лицевых счетов распорядителей средств, лицевых счетов Финансового

отдела. лицевых счетов по источникам) финансовый отдел в установленном порядке

сообщаеТ об этом территориаJtЬНОМу органу Федеральной на,'tоговоЙ службы (далее -

налоговый орган) по месту регистрации клиента,

ГIри открытии лицевых счетов распорядителей средств. лицевых сче,tов

ФинансовОму органУ, лицевыХ счетов по источникам сообщение об их открытии

нiшlоговым органам не направляется. При этом в Книге регистрации лицевых счетов в

соответс.гвующей графе производится запись "Не требуется".

4. ОФОРМЛЕНИВ КАРТОЧКИ ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ
И ОТТИСКА ПЕЧАТИ

21. КартоЧка обрtвцОв подписей и оттиска печати (далее - карточка) заверяется

подписью руководитБля 1его заместителя) и оттиском печати учредителя" главного

распорядителя средств бюджета Мо кдлександровский район), бюджета сельского

поселения или нотариально.
22. Право первой подписи на карточке принадлежит руководи,геJIю клиента"

которому откры].лицевой счет, а также должностным лицам, уполномоченным данным

рупоъопrrелем. Право второй подписи принадлежит главному бухг,алтеру учреждения



средств и (или) лицам, уполномоченным руководителем на ведение бухгалтерского

(бю:lжетного) учета.
23. Если обязанности главного бухга_птера решением руководителя возложены на

должностных лиц с иным наименованием (начальник отдела. начальник управлеttия и

т.п.). то в части права второй подписи на этих лиц распространяется п,22 настоящего

Ilс1.1lо>ttения.

24. Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента. Если

в штате нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица. выпOлняющего

его функuии), карточка подписывается только руководителем,
25. llолномочия лиц. подписи которых включены в карточку, должны быть

подтверждены копиями приказов о нiвначении на должность, об исполнении

обязанностей. выttисками из прикtвов (трудовых книжек, трудовых договоров) или

доверенностями. заверенными в установленном порядке,

26. В карточку включается образеч оттиска печати клиента, При врепленном

отсутс,гвии печати у вновь созданного клиента, а также в связи с реорганизацией,
изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати.

руководитель Финансового отдела предоставляет клиенту срок для изготовления печати,

который оговаривается разрешительной подписью руководителя Финансового отдела с

указанием срока на заявлении произвольной формы. Одновременно определяется

пOрядок оформления расчетных и кассовых документов на время отсутствия печати, в

случае BpeMeHHoI,o отсутствия печати разрешается скреплять документь] прежней

печатью JIибо печатью вышестоящей организации, находящейся в том же населенном

пункте. либо представлять документы без оттиска печати,

27. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи представляется новая

карточка с образцами подписеЙ всех лиц, имеющих право первой и второЙ подписи, Если

в новой карточке, представляемой в случае замены или дополнения подписей, подписи

руководителя и I,лавного бухгалтера клиента остаются прежние, то дополнительное

.u".pan"a такой карточки вышестоящей организацией или в нотаричшьном порядке не

требуется.
28. 11ри назначении временно исполняющего обязанности руководителя иJlи

главFIого бухга,rтера клиента к основной (лействующей) карточке представляется новая

временная карточка только с образцом подписи лица, временно исполняющего

обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная учредителем, главным

распорядителем средств бюджета Мо <длександровский район>>, бюдже,га cejlbckol,o

поселения или нотариi}льно.
29. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи. а также

при врем;нной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем и главным

бухга,rтером клиента, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется

карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока

ее лействия. Эта временная карточка подписывается руководитеJiеIи и главrIым

бухгалтером кJIиента. скрепляется оттиском его печати и дополнительного :]аверения не

требует.
30. Все ранее представленные карточки хранятся в деле клиента,

5.ПоРяДокПЕРЕоФоРМЛЕНияиЗАкРыТИ'IЛИЦЕВыхсЧЕТоВ

з1. ts случае изменения наименования клиента Финансовый отдел в течение 5

рабочих дней со дня представления документов в Финансовый отдел осушlествляет

переоформление лицевых счетов. Переоформление лицевых счетов осуществляется

ТакжеВсЛУЧаеИЗМененияВУсТаноВЛенноМпоряДкесТрУкТУрыноМераЛицеВоГосЧеТа.
32. /-{ля переоформления лицевых счетов клиент представляет в Финансовый отдеЛ

следующие документы:



1_) заявление на переоформление лицевых счетов клиента по форме согласно

приложению 4 к настоящему Положению;
2) копию учредительного документа (копикt изменений. внесенных в

учредительный документ), заверенную учредителем, главным распорядителем средств

ьодrп.ru мо кдлександровский район>, бюджета сельского поселения или

нотариально;
3) копию листа записи Единого государственного реестра юридических лиц"

заверенную учредителем. главным распорядителем средств бюджета мо
uдльксандровский район>. бюджета сельского поселения. органом, осуществлrвшим

государственную регистрацию. или нотариально;

4) когlию свидетельства налогового органа о постановке на учет в наJlоговом органе

lоридическоt,о Jlица. заверенную учредителем, главным распорядителем средств

бйджета мо кдлександровский район>, бюджета сельского поселения,

сооТВе.l.сТВУЮЩиМнttJ'lогоВыМорГаноМиЛиноТариirлЬно;
5) карточку образшов подписей и оттиска печати, заверенную учредителем. главным

распорядителем срълс,гв бюджета Мо кдлександровский район>>. бюджета сельского

поселения или нотариilльно. по форме согласно приложению 3 к настоящему

Положению.
З3. Лицевые счета закрываются Финансовым органом:

а) в связи с реорганизацией, изменением подчиненности. изменением тлtпа

учре}кдения JIиквидацией учреждения;
б) по окончании финансового года, если в течение текущего финансового года

операции по лицевому счету не производились;

в) в связи с передачей клиента на обслуживание в органы Федера"tьного

казначейства.
г)ВиныХсЛУЧаях.ПреДУсМоТренныхнорМаТиВныМиПраВоВыМиакТаМи

финансовым оргаI{ом.

Для закрытия счета, за исключением случаJI, указанного в пункте з4,

представляется заявление на закрытие лицевого счета в Финансовом отделе,

оформленное клиеIlтом, учредителем, главным распорядителем средств бюджета Мо

пдпъ*.u"дровский район>, бюджета сельского поселения или правопреемниками

указанных лиц по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению и копия

докуN{ента (правового акта), подтверждающего факт реорганизации. изменения

ПоДЧиненносТИ.ликВиДаЦииУчрежДения,ЗаВереннаJIУЧреДиТеЛеМ.ГЛаВныМ

распорядителем бюджетных средств, органом, осуu{ествившим государственную

регис,грацию. иJIи нотариilrьно,
Ilри нулевом остатке на счете и отсутствии движения средств по ctleTy в т,ечеIlие

финансового года Финансовый отдел o.iu"n"" за собой право закрыть лицевой счет

клиента без заявления на закрытие лицевого счета,

34. llри передаче клиента на обслуживание в другой орган все документы дела

кJIиента остаются в Финансовом отделе,

35. Финансовый отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем закрытия

JlицеВоГосЧеТанаПраВляеТкЛиенТУиЗВеЩениео-ЗакрыТииЛицеВоГосЧеТаИВ
трехдневный срок после закрытия лицевого счета сообщает об этом наJIоговому органу

по месту своего нахождения.

6. ПОРЯДОК ПРОВВДЕНИЯ КАССОВЫХ ВЫПЛАТ
И УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ НД ЛИЦЕВЫХ СЧЕТАХ

общие положения проведения кассовых выплат

и учета операчий на лицевых счетах

36.операчиисосреДсТВаМинаЛицеВыхсчеТах'оТкрыТЫхвФинансоВоМоТДеЛе'



про!lзводятся на основании расчетных документов, приказов финансового отдела

установJlенrlой формы и осуществляются Финансовым отделом после открытия jIицевых

счеl,ов.
37. Операции на JIицевых счетах ведутся в валюте Российской Федерации. Учет

операчий осуществJIяется нарастающим итогом с начала финансового года.

38. Порядок осуществления расчетов, права и обязанности сторон

регламентируются настоящим Положением и регулируются договорами и

дополнительными соглашениями к ним, заключаемыми Финансовым отделом с УФК гlо

l-омской области и кJlиентами.
З9. Расчеr,ные и кассовые документы (платежные поручения и др.), представляемые

в уt{реждение банка, должны быть оформлены в соответствии с требованиями

нормативных документов Банка России. Информация в расчетных документаХ На

tlереLIисление средств в бюджет указывается в соответствии с [lравиламИ укаЗанИЯ
информачии в пOJlях расчетных документов на перечисление налогов. сборов и других
обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации. Клиенты
самостоятельно информируют плательщиков о порядке заполнения платежных
гlоручений" оформляемых в соответствии с нормативными правовыми актами Банка

России и Министерства финансов Российской Федерачии.
40. [Iлатежные поручения (ф. 0401060) формируются в Финансовом отДеЛе на

основа[Iии заявок. К заявкам применяются правила оформления, соответствуюtцие

требованиям Банка России по оформлению платежных поручений. Порялок

осуществJlения расчетов плаТежными поручениями регулируется законодательством

Российской Федераltии и утвержденными в соответствии с ним правовыми актами Банка

Росслtи. Министерства финансов Российской Федерации и настоящим Положением.

41. Заявки формируются на автоматизированных рабочих местах клиентов И

направляЮ-гся в аts,tоМатизированную систему в виде электронных документов (даtее - в

электронном виде). Прием заявок от клиентов производится в электронном виде в день

их регистрации в автоматизированной системе до l6-00 часов местного времени. Заявки.

зарегистрироваI{ные в автоматизированной системе по истечении времени, указанноI,о в

настояtцем IIункте" подлежат исполнению не ранее следующего рабочего дня,

42. Заявки проходят в финансовом отделе соответствуюший кон],роль в

зависимости от вида лицевого счета. После завершения проверки поступивших заявок

Финансовый отдел осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств

учрежлений. Прием Финансовым отделом зtUIвок от клиентов для исполнения в текушем

месяце прекрашается за два рабочих дня до конца месяца.

43. 11рошелшие контроль заявки исполняются платежными поручениями

Финансового отдела. Электронные платежные поручения, передаются дJIя исполнения в

УФК по Томской области, где открыты счета Финансовому отделу. В исключительных

случаях при отсутствии связи возможно представление платежных поручений на

бумажных носителях" подписанных руководителем Финансового отдела (его

заместителепл) и начшIьником отдела казначейского исполнения бюджета и бюдrке,гного

учета Финансового отдела или уполномоченным лицом и заверенных от,tиском пеtIати.

44. На основании полученных выписок с лицевого счета бюджета и со счетов

Финансового отдела в УФК по Томской области, Финансовый отдел не позднее

следующего рабочего дня после поступления выписок осуществляет учет операций на

лицевых счетах клиентов. Выписки из лицевых счетов с подтверждаюшими

документами (по поступлениям и выплатам) распечатываются клиентами

самостоятелы{о на своих автоматизированньж рабочих местах.

Порядок учета операций на лицевых счетах
главных распорядителей средств



45. На лицевом счете главного распорядителя средств бюджетные ассигнования"

лимиты бюдже,гных обязательств и их распределение между подведомственными ему

получатеЛями средств бюдх<ета Мо <Александровский район>>, бюджета сельского

посе-цения. кассовый план учитываются в разрезе показателей бюджетной

классификации Российской Федерации.
46. ['лавный распорядитель средств бюджета МО <АлександровскиЙ район>.

бюджет,а сельского поселения организует ввод заявок подведомственных учреltдений в

аtsтомати:]ированнук) систему, на основании прошедших контроль заявок получателеI"{

средств бюджета мо кАлександровский район>, бюджета сельского поселеIlия

формируеТ в автоматизированноЙ системе распорядительную заявку и Реестр

распорядитеJtьных заявок.
47. Уполномоченный руководителем Финансового отдела работниК (далее

уполномоченный рабсlтник Финансового отдела) на основании PeecTpa

распорядительных заявок осуществляет процедуру санкционирования оплаты денежных
Ьб"rur.п".тв. Главным распорядителям средств бюджета Мо <Александровский район>.

бюдже.га сельского поселения запрещается вносить изменения в распорядительную
заявку и находящийся на исполнении Реестр распорядительных заявок.

Порядок проведения кассовых выплат и учета
операчиЙ на лицевых счетах получателей средств

;l8. Бкlдхiетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств. кассовый план по

расходаМ и кассOвые расходы учитываются на лицевых счетах получателей срелств в

разрезе пока3атеJlей бюджетной классификации Российской Федерации,

49. Формирование заявок на автоматизированных рабочих местаХ получателеЙ

средств бюдrкета мо <Александровский район>, бюджета сельского посеJIен1,1я"

осуществляется в пределах кассового плана, срок действия которого наступиJI, с

указаниеМ показателей бюджетной классификации Российской Федерации,

50. Подтверждение денежных обязательств и санкционирование оплаты денежных

обязательств получателей средств бюджета Мо <Александровский район>>, бюджета

сельского поселения регламентируются приказами Финансового отдела и сельских

гtоселений, определяющими порядок исполнения бюджета по расходам и источникам

финансирования дефицита бюджета Мо кдлександровский район>. бюджета сельского

поселеt{ия и порядок санкционирования оплаты денежных обязательств полччателей

срелств бюджета Мо <длександровский район>, бюджета сельского поселения,

5l, Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшеЙся У поJ]учаl,елЯ

средсl.в бюджета Мо <длександровский район>>, бюджета сельского поселения Ilри

"ъпопп.п"и 
бюдхtетной сметы текущего финансового года, учитываются на лицевом

счете I1оJIучатеJIя средств как восстановление кассового расхода по тем показа,tелям

бюджетной классфикации Российской Федерации, по которым был произведен

кассовый расход. В платежном поручении дебитора обязательно должна содержаться

ссылка на номер и дату платежного поручения клиента, на основании которого

Финансовый отдел ранее осуществил данный платеж либо указаны иные причины

возврата средств и расшифровка суммы по кодам бюджетной классификации,

52. Если в платежном поручении дебитора коды бюджетной к:lасслtфикаuии

Российской Федерации не уп*u"iilrли указаны неверно), клиент в течение трех дней со

дня зачисления средств на лицевой счет бюджета представляет в финансовый оr,дел

3аявление об уто.tнении невыясненных платежей в свободной форме с указаниеN,l даты и

номера ,]аявления. наименования получателя (в случае возврата - пJlательщика) и его

реквизитов. кол бюлже,гной классификации, фамилии и телефона испоJIнитеJIя, к

заявлению прилагаются подтверждающие документы (копия платежного поручения, акт

сверки и другие).



5з. Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет, а также иные

сУММы,неоТносяЩиесяксреДсТВаМТекУЩеГогоДа'ПоДЛежаТПереЧисЛениЮВ
установленном порядке дебитором получатеJIя средств бюджета МО <Длександровский

район>. бюджета сельского поселения в доход бюджета Мо <длександровский район>,

бюджс,та сельс кого поселения.
в случае поступления сумм возврата дебиторской задолженности прошлых лет на

лицевой счет получателя средств указанные суммы не позднее пяти рабочих дней со дня

ихУЧеТанаЛицеВоМсЧеТеПоДЛежаТПереЧислениюВУсТаноВленноМПоряДке
получателем средс,гв бюджета Мо <длександровский район>, бюджета сельского

поселения в доход бюджета мо кдлександровский район>. бюджета сельского

I1осеJlения.
54. Иные зачисленные на лицевой счет бюджета суммы, не о,гt{осящиеся к

срелст.вам бюджета Мо <длександровский_ район>>, бюджета сельского поселения,

Ilос1угlившие в адрес получатaп" aрaлarв бюджета МО <Длександровский район>,

бюлхtета сельского поселения. либо зачисленные без оправдательных документов или

без указания получателя средств учитываются как невыясненные поступJIения бюджета

Мо кдлександровский рЪйон>, бюджета сельского поселения и, Если получатель

средств не установJIен, не позднее десяти рабочих дней со дня их зачисления подлежат

возврач/ отправи,гелю платежным поручением финансово отдела,

55. ПолучатеЛь средстВ бюджЪrа мО <Длександровский район>, бюджета

сельского поселения вправе в пределах текупlего финансового года уточнить коды

бюджетной классификаitии российской Федерации по произведенным кассовым

выплатаМ и операцИям по восстановлению кассового расхода, учтенным на лицеtsоN{

счете получателя средств. Уточнение бюджетной классификации осуществляется при

наltичиtt на лицевом счете получателя средств свободного остатка кассового плана по

коду бюлЖе1ной классифиКации Российской Федерачии, на который данные расходы

должны быть о,гtlесены.

56. !ля внесения изменениЙ в расходы, учте_нные на лицевых счетах, получа,гель

средств бюджета Мо <длександровский район>, бюджета сельского поселения создает

в автоматизированI]ой системе электроннirй документ - справку по расходам, К справке

no pua*oouM в обязательном порядке прикладывается Уведомление о переносе кассовых

расходов об уточнении кода бюджетной классификации расходов, по форме согласно

приложению б к настоящему Положению, подписанное одной первой и одной второй

подписями лиц клиента, образцы которых включены в карточку, и заверенное оттиском

печа.ги с прилох(ением копии расчетного документа, на основании которого были

произведены кассовые выплаты или восстановлены расходы налицевом счете, в

случае если уточнение кодов бюджетной классификации по расходам обусловлено

принятием нормативных правовых актов, то в Уведомлении о переносе кассовых

расходов },казывается ссьшка на нормативный правовой акт:

- Минист.ерства финансов Роiсийской Федераuии в случае внесения и:]менении в

ПоряДокПриМенениябюДrкетнойклассификацииРоссийскойФедерации'
- Томской области в случае внесения изменений в закон Томской области об

областномбюДжетеНаТекУЩийфинансовыЙгоДипЛаноВыйпериол.
-мо кдлександровский район) в случае внесения изменений в решение !умы

длександровского района о бюджете 
"u 

r.пуul,й финансовый год и плановый период,

- сельского поселения в случае внесения изменений в Решение Совета сельского

поселения о бюджете на текущий финансовый год,

lIолучатель средств бюджета Мо кдлександровский район>, бюджета сельского

поселениЯ IIереводиТ подписанную справку по расходам В статус кСогласование),

специалист отделаказначейско.о "arrоппения 
и бюджетного учета Финансового отдела

(да,rее сtlециалист) в течение трех рабочих дней с даты регистрации в



автоматиз1,Iрованной системе справки по расходам в статусе (согласование)

осущестtsляет проверку документа и перевод его В следующий статус (<исполнение).

кобработка завершенa>), формирует и представляет в уФк по Томской области

уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа. В случае несоответствия

установленным требованиям специалист переводит справку по расходам в статус
(отказан) с указанием причины отказа.

Порялок проведения кассовых выплат и учета операчий
на лицевых счетах по исполнению публичных обязательств

57. На лицевых счетах по исполнению публичных обязательств учитываются
бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств. кассовые планы. выплаты

по испоJlнению публичных обязательств, в пределах бюджетных ассигнований.

предусмотреFIных на указанные цели.
58. Операчии на лицевых счетах по исполнению публичных обязательств

проводятся муниципальными бюджетными учреждениями от имени и по поручению

получателя средств Мо кАлександровский район>, сельского поселения. перелавшеI,о

полномочия по исполнению публичных обязательств, в разрезе показателей бюджетной

к.ltассификации Российской Федерации.
59. Выплаты с лицевых счетов исполнению публичных обязательс,гв

осуществляются на основании представленных в автоматизированной системе заявок.

сформированных клиентами на своих автоматизированных рабочих мес,tах в

электронном виде. подписанного руководителем и главным бухгалтером учреждения
(или иными уполномоченными лицами, их замещающими) указанными в карточке

образчов подписей.
60. Возврат дебиторской задолженности текущего года и прошлых лет, уточнение

кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам и операциям

llo восстановлению кассовых расходов осуществляются в порядке, предусмотренном дJIя

лицевых счетов получателей средств.

порядок проведения кассовых выплат и учета
операций на лицевых счетах по источникам

бl,на лицевых счетах по источникам учитываются доведенные главному

администРаторУ источникОв финансирования дефицита бюджета Мо кдлександровский

район>. бюджета сельского поселения суммы бюджетных ассигнований, объемы

кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета мо
<длексаlлдровский район), бюджета сельского поселения в разрезе показателей

бюджетнОй классификации Российской Федерации,
62. Кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета МО

кдлександровский район>, бюджета сельского поселения осуществляются на основании

заявOк, представленных главным администратором источников финансироtsания

дефицита бюлхtета Мо <Александровский район>, бюджета сельского поселения.

63. Под,гвержление денежных обязательств и санкционирование оплаты денежных

обязательс,Iв устанавливаются порядком исполнения бюджета Мо <Александровский

район>. бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования

дефици1а бюджета Мо <длександровский район>>, бюджета сельского гIоселения и

порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств

бюдrкета Мо кдлександровский район>, бюджета сельского поселения,

порядок проведения кассовых выплат и учета операции

на лицевых счетах бюджетных (автономных) учреждений, отд€льных



лицевых счетах бюджетньж (автономных) учреждений,

61. Ila лицевых счетах бюджетных учреждений, отдельных лицевых счетах

бюджетrlых учреждений. лицевых счетах автономных учреждений. отде.lIьных лицевых

счетах автономных учреждений, (далее - лицевые счета бюджетных и автономных

учреждений) учитываются поступления средств и кассовые выплаты" произведенные

Финансовым отделом за счет средств муниципаJ,lьных бюджетных и автономных

учрехtлений.
65. ОстатОк средстВ отчетного финансового года на лицевых счетах бюджетных и

автономных учреждений в текущем финансовом году подлежит учету на

соответствующих счетах бюджетных и автономных учреждений как начальный остаток

на 1 января текущего финансового года и подлежит отражению в планах финансово-
хозяйствеНной деятеЛьностИ бюджетных и автономных учреждений. сформирова[Iных в

автоматизированнолi системе. после их утверждения главным распорядителем средств

бкlдже1а Мо кдлександровский район>, бюджета сельского поселения,

66. Учет операчиЙ на лицевых счетах бюджетных и автономных учреждений

ведется по кодам разделов и подразделов, по кодам видов расходам (далее - квр),

косгу. кодам субсилий и кодам вида финансового обеспечения (да,тее - квФо).
67. Срелства муниципаJIьным бюджетным и мунициIIальным автономным

учреждениям поступают на счет финансового отдела. открытый в УФК по Томской

обласr.и для y.r.ru операчиЙ со средствами юридических лиц (да,чее отдельный

банковский счет) и в день поступления выписки по счету от УФк по Томской области.

учи,тываЮтся финаНсовыМ отделоМ на соответствующих лицевых счетах бюджетtlых и

автономных учреждений.
В п;lатежных поручениях на зачисление средств на лицевые счета бюджетных и

автономных учрехtдений обязательно должен быть указан код субсидии, кол Косгу,
номер лицевого счета и один из источников образования средств:

1) субсидии на возмещение нормативных затрат. связанных с оказанием в

соответс.гВии с муниципilльныМ заданием муниципiшIьньж услуг (выltолнением работ);

2) собственные средства учреждения, полученные от осуществления приносящей

доход деятельности;
3) субсидии на иные цели.
68. в случае если в расчетном документе не указан (указан ошибочный) кол

ра3дела, код подрzlздела. КЬР, код косгу, код субсидий, тогда суммы llоступлений

зачисляются на лицевые счета бюджетных и автоноМнЫХ ПО КОДУ СУбСИЛИЙ

(невыясненные поступления). Для уточнения средств по лицевому счету клиент

формирует в автоматизированной системе справку - уведомление,
о9. Суммы. зачисленные на отдельный банковский счет без оправдательных

документов и (или) без указания получателя средств, учитываются как невыясненные

посl-уплеIlия в составе общего остатка на отдельном банковском счете.

в сJIучае если в расчетном документе, суммы по которому отнесены к

невыясненным поступлениям, указаны ИНН и КПП клиента, ФинансовыЙ отдел не

позднее второго рабочего дня после поступления выписки направляет предполагаемому

клиенту запрос об уточнении операций и зачисляет средства на лицевой счет на

основании письма клиента.
Если получатель средств не установлен, в течение десяти рабочих дней со дня

зачислеI{ия Финансовый отдел на основании оформленного им расчетного документа

возвращает указанные средства плательщику,

70. Расходование средств бюджетных и автономных учреждений осуществляется в

пределах остатка средств, учтенного на лицевом счете клиента, Платежные поручения

фЪрм"руЮтся Финансовым отделом на основании заявок клиентов, Заявки формируются

на автоматизированном рабочем месте клиента,



7l. Фиrrансовый отдел проверяет заrIвки на выплату средств включенные в реестры
,]аяtsок на:

l) правильность оформления и полноту заполнения реквизитов;
2) соо,rветствие укiLзанного в Заявке кода раздела, кода подраздела. кода вида

расходов текстовому назначению платежа, Косгу, исходя из содержания текста

назначения платежа. в соответствии с указаниями Министерства финансов Российlской

Фелерачии по применению бюджетной классификачии Российской Фелераuии на

теку,щий финансовый год.
кассовые выплаты с отдельных лицевых счетов бюджетных учреждений и с

отдельных лицевых счетов автономных учреждений осуществляются после

санкционирования расходов в соответствии установленным порядком

санкционИрованиЯ расходоВ муниципаJIьных бюджетных и автономных учреждений,
источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные

муниципальными бюдrкетными и автономными учреждениями в соответствии с абзацем

uiopo,' r]yHKTa 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской

Федерации.
72. Щля перечисJIения (возврата) клиентом средств другому клиенту, которому

открыт лицевой счет клиента в рамках одного и того же расчетного счета по учеl,у

средстВ клиентов, а также для перечИслениЯ в установЛенных случаях клиентоN,I средств

I{a открытый ему }ке лицевой счет клиента кJIиент формирует в автоматизированной

системе Заявку на tsыплату средств. Заявка на выплату средств является осноtsанием для

проведения финансовым отделом операции без списания-зачисления средств на счете по

учеl,у средсl,в клиентов и для отражения ее на соответствующих лицевых счетах,

На основании Заявки на выплату средств Финансовый отдел формирует

распоряжение на зачисление средств на соответствующий лицевой счет.

73. Восстановление кассовых выплат учитывается на лицевых счетах клиенl,ов на

основании расчеl,ных документов по возврату сумм дебиторской задолжеtlности,

образовавшейся у клиента. с указанием в них реквизитов расчетных документов, по

которым ранее были произведены кассовые выплаты, с учетом по тем же кодам

разделам. кодам IIодразделов, кодам расходов, квФО и кодам субсидии. по коl-орыNI

была произведена кассовая выплата.
В случае если В расчетноМ документе не указаны (указаны ошибочные) коды

разделов. коды подразделов, коды видов расходов, КоСГУ, квФО и код субсилии,

необходимые при tsозврате средств на отдельные лицевые счета бюджетных и

автономных учреждений, средства зачисляются на лицевые счета бюджетных

(автономных) учреждений по коду субсидий (невыясненные поступления), Для

уточнения средств по лицевому счету клиент формирует в автоматизированной сисr,еме

справку - уведомления об уточнениLrопераций автономных и бюджетных учреждений,

74. Клиент вправе в течение финансового года уточнить коды разделов, коды

подразделов. коды u"до" расходов, кьсгу и коды субсидии, по которым расходы были

уч1еl{ы на лицевых счетах клиента, путем создания в автоматизированной системе

соответствующего электронного документа _ справки по операциям Бу/ду (дагlее _

справка). Ii .npuu*a в обязательном порядке прикладывается (а также предстаtsляется в

финансовый отдел на бумажном носителе) Увеломление о переносе кассовых расходов

бrдr*.r"ого/автономного учреждения по форме согласно приложению б , l к настоящему

положению об уточнении кода бюджетной классификации расходов, подписанное

олной первой и одной второй подписями лиц клиента, образцы которых включены в

кар,гочку. и заверенное оттиском печати с приложением копии расчетного документа, на

основании которого были произведены кассовые выплаты или восстановлены расходы

на лицевом счете.
Клиент переводит подписанную справку в статус (на согласование), В течение трех

рабочих дней с даты регистрации в автоматизированной системе справки в статусе (на



согласование) специfu,Iист Финансового отдела осуществляют проверку и дальнейшую
обработку документа. В случае несоответствия установленным требованиям спецИаJIИсТ

Финансового отдела переводит справку в статус (откzLзан) с указанием причины отказа.

75. Заявки. сформированные бюджетными и автономными учреждениями В

электронном виде и соответствующие установленным требованиям. исполняются не

позднее второго рабочего дня, следующего за днем их регистрации в

автома гизирован ной системе.
76. ПрИ несоответствии заJIвок установленным требованиям специаJIист

Финансовоr,о отдеJIа не позднее второго рабочего дня, следуюшего За ДНеМ ИХ

регистрации в автоматизированной системе, переводит заявки в статус (отказан)) с

указанием причин отказа,

Порядок проведения кассовых выплат
и учета операций на лицевых счетах по учету средств

во временном распоряжении

77 . На лицевых счетах по учету средств во временном распоряжении учитываютсЯ
пос,гуIIления средств и производятся выплаты средств, в пределах остатка на лицевом

счете по учету средств во временном распоряжении.
78. остаток средств на лицевых счетах по учету средств во временном

распоряжении отчетного финансового года подлежит учету как наЧа,'Iьный остаток на l
января текущего финансового года и подлежит отражению в планах финансово-
хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений, сформированных в

автоматизированной системе, после их утверждения главным распорядителем средств

бюджета Мо <длександровский район>, бюджета сельского поселения.

79. Срелства во временное распоряжение муниципzlльных бюджет,ных и

автоItоN{ных учреждений поступают на счет N 03234 Финансового отдела для учета их

на Jlицевых счетах клиентов по учету средств во временном распоряжении.
80. IIоступления. зачисленные на счет N 0з2з4 Финансового отдела. в случае

отсутствия возможности определения получателя и лицевого счета для учета средств во

временном распоряжении учитываются как невыясненные поступления в составе общего

obrurnu на счете N 03234 финансового отдела. В случае если в течение l0 рабочих лней

со дня зачисления средств на счет N 03234 финансового отдела предполагаемый

получа.гель указанных средств не представил в письменном виде в Финансовый отдел

уточняюlцую информацию, заверенную одной первой и одной второй подписяNrи лиц,

образчы которых включены в карточку, и оттиском печати, финансовый отдел

возвращает плательщику указанные средства со счета N 0з2з4.

8l. Выплаты с лицевых счетов по учету средств во временном распорях(ении и

операциИ по перечИслениЮ средств, ошибочнО зачисленНых на лицевой счет IIо учету

средств во временном распоряжении, осуществляются на основании Заявок на списание,

сформированных на автоматизированном рабочем месте клиента.

82. Финансовый отдел проверяет заявку на правильность оформления и поJIноту

запоJIнения реквизитов. При несоответствии заJIвок требованиям, предъявленным к их

оформлению, финансовый отдел откi}зывает заявки в электронном виде с указанием

np".r"*, отказа. Заявки, соответствуюцiие установленным требованиям. исполняются не

позднее вIорого рабочего дня, следующего за днем их регистрации в

автом ат,и зированной системе.
с 01.0l .2022 года на лицевых счетах Финансового отдела учитываются денежные

средства. поступающие во временное распоряжение получателей бюдrкетных средств,

денежные средства бюджетных и автономных учреждений. денежные cpellcTBa

получателеЙ средств из бюджета и участников казначейского сопровождения, JIицевые

счета которым открыты в финансовом органе муниципi}льного образования



(Алексанлровский район).

7. ПОРЯДОК ВЬЦАЧИ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕГ

8з. Порялок обеспечения наличными денежными средствами и денежIIыNIи

средс,гвами. предназначенными для осушествления расчетов ло операцrtям.

совершаемым с использованием платежных карт клиентов. лицевые счета которым

откры.гы в Финансовом отделе устанавливает ФедераJIьное казначейство в соо,tвеl,ствии

со статьей l66.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
правила обеспе.tения наJIичными денежными средствами организаций" опрелелены

11риказом Фелерального казначейства России от З0.06.20l4г ]ф l0H.

8. ВЫПИСКИ ИЗ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

84. IIри необходимости подтверждения операций, произведенных на лицевом счете

при электронном документообороте, отметка Финансового отдела с указанием латы.

фамилиlл" иниtlиilлов и подписи работника, уполномоченного руководитеJlем

ф""u".о"uго отдела. об исполнении проставляется на копиях документов на бумажном

носителе. представJIенныХ клиентоМ в финансовый отдел. после проверки указангIой в

них информации на соответствие данным, содержащимся в соответствующем

электронrIом локументе, хранящемся в автоматизированной системе.

85. В Iечение 3 рабочих дней со дня закрытия операционного дня кJIиен,г обя,]ан

письNIенно сообщить в Финансовый отдел о суммах, ошибочно учтенных в его JIицевом

счете. [lри отсутствии возражений в указанные сроки совершенные операции по

ЛицеВоМУсЧеТУиосТаТкинаЭТихсчеТахсчиТаЮТсяПоДТВержДенныМи.
86. При обнаружении ошибочных записей, произведенных по лицевым cLteTaM"

Финансового отдела вправе в пределах текущего финансового I,ода вIlосить

исправительные записи без согласия клиента с последующим его уведомлением,

9. ПОРЯДОК ВЗДИМОДЕЙСТВИЯ ФИНДНСОВЫХ ОРГДНОВ
С КЛИЕНТДМИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ОПЕРДЦИЙ ПО КДССОВЫМ

ВЫПЛДТДМ ЗД СЧЕТ СРЕДСТВ ФЕДЕРДЛЬНОГО БЮДЖЕТД

87. Уче.г операций по кассовым выплатам за счет средств фелерального бюл>ttета

ос},ществляется на лицевых счетах, открытых клиентам в УФК по Томской области в

соЬ.гветствии с Приказом казначейства России от 29.12.201'2 N 24н "О Порядке открытия

и ведеtlия лицевых счетов территориаJIьными органами Федера-гrьного казначейства",

88. уФК по Томской области доводит на указанные в пункте 87 настояtцего приказа

лицевые счета главных распорядителей и получателей средств бюджета мо
кд;tександровский район), бюджетов сельских поселений, бюджетные данные на

основаниИ представ;енных финансовым отделом Расходных расписаний (Реестров

расходных расписаний) (кол формы по КФщ 0531723),

Бюджетные данные, указанные в Расходных расписаниях (реестрах расходных

расписаI{Ий). учи,гыВаютсЯ на соотвеТствующих лицевых счетах клиентов (открытых в

уФк rlo Топлской области) нарастающим итогом с начала текущего финанссlвог0 года,

89. расходные расписания (реестры расходных расписаний) Финансовый отдеJl

представляет в УФК по Томской области в электронном виде в пределах свободного

остатка средств на едином счете бюджета Мо <длександроtsский район>>, бюдrкета

сельского tlоселения.
90. расходные расписания (реестры расходных расписаний) о(hормляю,гся

Финансовым отделом в соответствии с Приказом Федерального Казначейства России от

l 0.1 0.2008 N 8н "О порядке кассового обслуживания исполнения фелерального бюджета,



бюдrкетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке

осуществJtеI{ия территориa}льными органами Федерального казначейства отдельных

функчий финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципаJIьных

образований по исполнению соответствующих бюджетов" на основании

представJIенных главными распорядителями средств бюджета Мо кдлександровский

рuйоru. бюджета сельского поселения Заявок на доведение предельных объемов

финансирОвания по форме согласно приложению 7 к настоящему Положению.
91. Главные распорядители средств бюджета МО <Александровский район>.

бюдже.га сельского поселения представляют в Финансовый отдел Заявку на доведеFIие

предельных объемов финансирования на бумажном носителе. Заявка на доведение

предельнЫх объемоВ финансирОваниЯ составляеТся главным распорядитеJIеNI средств

бюлжета мо кАлександровский район>, бюджета сельского посеJlения на

соотвеl,сl,вукlшци й месяц :

- при Нt1,.lичии лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов

rРинансирования расходов. доведенных соответствующим грБС областного бюдrкета по

соо,гве1ствующему коду цели до главного распорядителя средств бюдrкета мо
<АлексанДровский район>, бюджета сельского поселения;

- поД фактическую потребность, то есть с учетом использования заявJlенных

средстВ в течение пяти рабочих дней со дня представления Расходного расrIисания
(Реестра расхо/lных расписаний) Финансовым отделом в УФК по Томской области,

заявка на доведение предельных объемов финансирования представляется I.лавным

раслоряди,rелем средств бюджета Мо кдлександровский район>>, бюджеr,а сельского

поселеttия в Финансовый отдел до 17.00 рабочего ДНЯ, предшествующего дню

формирования Расходного расписания (Реестра расходных расписаний),
92 Финансовый отдел на основании Заявок на доведение предельных объемов

фиrrансирования, соответствующих требованиям, установленным в пункте 9l

настоящеГо прика:Jа, формирует Расходные расписания (Реестры расходных расписаний)

и представляет их в УФК по Томской области до 12 часов текущегО рабочего лня.

Прилох<ение l

ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевого счета

в МуниципаJIьном казенном учреждении
Финансовый отдел Администрации Александровского района

(полное и краткое наименование учреждения, организации

в соответстВии с учредиТельными документами )

(Наименование вышестоящей организачии )



иtlн кпп

юридический адрес:

просиl, оl-крыт,ь лицевой счет

Руководиr,ель
(подпись)

Г-лавный бухгалтер

м.п.

(расшифровка полписи)

(вил счета)

( подпись) (расшифровка подписи)

tl ll 20 г.

Отметка финансового отдела

Открыть лицевой счет разрешаю

Руководи,ге.пь (lинансового отдела
(полпись)

(полпись)

ПЕРЕЧЕНЬ УЧРВЖДЕНИИ

(расшифровка подп ислt)

ll ,t 20 г.

f{окумеltты на офсlрмление счета проверил:

Счет tlткрыт "_" 20 г.N

llачztл ьн и к отлела казначейского испол нен ия

бюджета и бюдяtетного учета
(расшифровка подпltсtt)

[lриложение 2

( Наименование главного распорядителя средств бюлжета)

N
пп

полное наименование

учреждения
в соответствии с

учредительными

Краткое наименование

учреждения
в соответствии с

учредительными

Юридический адрес
в соответствии с

учредительными
документами

Пришtечание



документами документами

Руководитель
(подпись) (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

м.п.
t"одr,*il (расшифровка подписи)

tl tt 20 г.

исполни,гель
(Фио) (номер телефона)



кАрточкА
образцов подписей и

о,гтиска печати

Клиен,r

Алрес :

'Гел.

наименоваtlие вы шестr)ящ€й
организации

Сообщаем образцы поllписей и печати, которые просим

считать обязательным}l при совершении операций по

счету:

Чеки и другие распоряжения по счету просим

счита,гь действительныNlи при наличии на них
одной первой и одной в,горой подписей

( наименованлtе кл tleHTa)

Прилtlжение З

Отметка Финансовоfо оr-дела

Администрации
Александровского paiioH а

Разрешение на прием образчов
подписей
Начальник отдела
казначейского исtIоJIнен Ltя

бюджета и бюдхсе,гного учета

20

Лицевой сче,I N9

ПРОЧИЕ ОТМЕТКИ

Срок полtttrьttlчttti

лоJl)l(tl()сl ны\ "|lllц.

вреN,онн0 Il()Jlb J) к)|Illl\ся
trpaBtlM ltcpBtlii tt BTolroii

I lojlIl ttctl

Образеч
подпись

Фамилия, имя и
отчество

Первая пOдItrlсь



Образеч оттиска
печати

Мест,о дIя печатлl организации.
заверившейt полномоt|ия и подписи

Руководитель
Главный бухгалтер

Полномочия и подписи руководителя и

главного бухгаптера, действующих в

соответствии с Уставом (положением).

удостоверяю

г.20

(должность и подпllсь руководителя или заместителя руководителя вышестоящей организашиlt)

Удостоверительная подпись нотариуса
Я, Госу,ларственный нотариус
нотарl]ал bHo!"l кон,горы,

(фамилия и инициалы)

свидетел ьствую самол ич ность гршцан

казывается ководитель и

I,лавныи клиента

В,зыскано руб. госпошлины
марками

М.П.u_u
Ilcl реестру Ns _ Нотариус

(tlодплtсь)

выданы ленеjкные tlekll



При"rtо;кение rl

ЗАЯВЛЕНИЕ
на переоформление лицевых счетов

в МуниципitJIьном кzlзенном учреждении
Финансовый отдел Администрации Александровского района

(Flаименование учреждения, организации по действующему лицевому счету)

просит переофсlрмl ить л ицевые счета
(номера лицевых счетов)

([lолное и краткое наименование учреждения. организации

в соответствии с учредительными документами с учетом изменений)

иFt[i
( Наименование вы шестоящей организачии)

кпп

юридический адрес:

в связи с

(причина переоформления лицевого счета. номер и дата документа)

К заявлению прилагаются:
|.

(копии документов, являющиеся основанием лля переоформления счета)

2. Картt,lчки образцов подписей и оттиска печати

a

(lлные документы, необходимые лля переоформления счета)

Руководитель

Главный бухгалтер

м.п.

(полпись) (расшифровка полписи)

(полпись) (расшифровка подписи)

20 г.

Отметка финансового отдела

лиrtевые счет,а
(номера лицевых счетов)

Руководител ь финансового отдела

Начал ьrtи к о1 llела казначейского испол нения

(полпись) (расшифровка подплtси)

переоформлены

бюдrltет,а и бюджетного учета

20 г.



(полпись) (расшифровка подписtr)

20 г.

При.lltlжение 5

ЗАЯВЛЕНИВ
на закрытие лпцевоfо счета

в Муницип€Ulьном казенном учреждении Финансовый отдеrt

Администрации Александровского района

(Полное и краткое наименование учреждения

в соответствии с учредительными документами )

( Наименование вы шестоящей организаltии)

кппиt]l]

к)рилический алрес:

просит закрыть лицевой счет

в связи с

(номер лицевого счета)

(в связи с реорганизацией, изменением подчиненности.
завершением работы ликвидационной комиссии,

переходом на обслуживание в орган Феаерального казначейства и др.)

К зая влению прилагаются :

].
(копии документов, являющиеся основанием для закрытия счета)

1

(копия документа о внесении в ЕГРЮЛ записи о прекращении

деятел ьности юридического л ица)

Руководите.ltь

Главный бухгалтер

м.Il.

(полпись) (расшифровка подписll )

(расшифровка подписи)

20 г.

(полпись)

Отметка финансового отдела

лицевой счет
(номер лицевого счета)

Начал ьн ик отдела казначейского испол нения

закрыт

(расшифровка подписи)

20 г.

(расшифровка полписи)
бкlлrкета и бюджетного учета

(полпись)

20



Приложение 6

Уведомление о переносе кассовых расходов

I,]аименование I'РБС

Наименование учреждения

Номер лицевого счета

Вид уточняемого документа
(исхолящее платежное поручение, уведомлен],lе о

возврате, справка по расхолам)

IloMep и дата утоLI}lяемого документа

Сумма (руб.)

],очняеl\{ые рекви зиl,ы

KB(,l) кФсI, KllcP квр li()(;l,y Щоп ФК flоп ЭК flоп КР Сl,мvlа (руб.)

у

причина tsнесения изменений в кассовый расход:

у

Реквизиты бюджетrIого обязательства"/денежного обя:зате,llьства

l

визиты:

реквизиты бюджетного обязательства/денежного обязательства
l
I

Руководиr,ель
(расшифровка полписи)(полпись)

М.II. Главный бухгалтер
(расшифровка подписи)(подпись)

квср кФср кцср квр K()(]l,y flоп ФК Доп ЭК Доп КР Супlма (руб.)

исполнлlте;rь

Отметки финансового отдела

() 20 г.

l очненные



(полпись) (расшифровка подписи)

(() 20_ г.

Прилолсение 6.1

Уведомление о переносе кассовых расходов
бюджетного/автономного уч реждения

Наименование учреждения
Вид у,гочtlяемого документа

(исхолящее платежное поручение, распоряженtlе на

зач исление средств, справка-уведомление)

Номер

Сумма

и дата уточняемого документа

[Iричина внесения изменений в кассовый расход:

у

Реквизи,гы бюлжетtlого обязательства

у

Реквизиты бюдiкетного обязательства

Руководитель
(подпись) (расшифровка подписи)

М.П. Главный бухгатlтер
(подпись)

l,оч l lяемыс l)сквизить1

Ношrер лицевого счета Код субсидии кФср квр li(X'l :, CvMMa (руб.)

точtiенные рекв[lзиты

[{омер лицевого счета Код субсидии кФср квр li()(,l,y Сумма (руб.)

Отметки финансового отдела

исполнитель
( lrодпись)



Прилоlкение 7

В финансовый отдел
Администрации Александровского

района

Заявка
на доведение предельных объемов финансирования

20 г.
( месяц)

()снование:
(указать реквизиты соглашения, заключенного с ГРБС областного бюдх<е,га.

наименование межбюджетного трансферта)

Номер лицевого счета в УФК по Томской области

Код
цели

Бюдяtетная классификация (с учетом дополнительной детализации)
Сумма
(руб.)

KB(,t, кФср кцср квр к()(,|,у flоп. ФК Доп.
эк

Доп.
кр

Итоl,о:

I-Iримечание:
(направление расхолов)

Руководитель

м.п.

Главный бухгалтер

(подпись)

(подпись)

исполttено:

Расходное расписание N 
-- 

от "_"

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

,| il 20 г.

(Peeclp расходных расписаний)

20 г.



(лолжность) (подпись) (расшифровка подписи)


